' KEMENTERIAN PERTAHANAN RI
| PUSAT PELAPORAN DAN PEMBINAAN
KEUANGAN PERTAHANAN

SURAT EDARAN
NOMOR: SE/ O /2023

TENTANG

PENEKANAN PELAKSANAAN JUKLAK KAPUSLAPBINKUHAN
TENTANG PEDOMAN PELAKSANAAN SISTEM APLIKASI KEUANGAN
TINGKAT INSTANSI DI LINGKUNGAN KEMENTERIAN PERTAHANAN

DAN TENTARA NASIONAL INDONESIA
(PADA MODUL PENGANGGARAN)

Dasar:

a. Peraturan Menteri Pertahanan Nomor 14 Tahun 2019 tanggal 21 Maret 2019
tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Pertahanan.

b. Petunjuk Pelaksanaan Kapuslapbinkuhan Kemhan Nomor: Juklak/28/X11/2021
tanggal 2 Desember 2021 tentang Pedoman Pelaksanaan Sistem Aplikasi
Keuangan Tingkat Instansi di Lingkungan Kemhan dan TNI.

Sehubungan dengan dasar diatas, disampaikan penekanan kembali terkait
pelaksanaan Juklak Kapuslapbinkuhan Kemhan Nomor: Juklak/28/XI11/2021
khususnya untuk Modul Penganggaran sesuai dengan tugas dan fungsinya dengan
mempedomani hal-hal sebagai berikut:

a. Modul Penganggaran berfungsi untuk Penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran
sampai dengan penyusunan Dokumen Pelaksanaan Anggaran dalam periode
satu tahun anggaran.

1) Pengguna pada Modul Penganggaran BA Kementerian Pertahanan terdiri
atas:

a) Kementerian Pertahanan/Ditjen Renhan Kemhan.

b) Unit Eselon I/Bagian Perencanaan dan Anggaran UO di lingkungan
Kemhan dan TNI.

c) Konsolidator Wilayah/Bagian Perencanaan dan Anggaran
Kotama/Lakpus); dan/atau

d) Satker Kemhan dan TNI.

2) Penanggung jawab Modul Pengangaran berada pada Bagian Perencanaan
tingkat Satker, Kotama/Lakpus, Unit Eselon |/Bagian Perencanaan dan
Anggaran UO dan Tingkat Kementerian Pertahanan.



2

3) Modul Penganggaran digunakan untuk:

a) Penyusunan anggaran.

(1)
)

Penyusunan RKA oleh Satker Kemhan dan TNI.

Penyusunan RKA-K/L oleh Unit Eselon I/Bagian Perencanaan
dan Anggaran UO

b) Penelaahan anggaran.

¢) Revisi anggaran.

d) Penyusunan Kerangka Pengeluaran Jangka Menengah (KPJM).

4) Pelaksanaan proses Modul Anggaran tersebut butir 2) sebagai berikut:

a) Penyusunan anggaran.

(1) Metode perekaman data dalam penyusunan anggaran adalah
sebagai berikut:

(2)

(a)

(b)
(c)

Migrasi data RKA tahun anggaran berjalan untuk tahun
anggaran berikutnya pada tingkat Satker.

Input data RKA pada tingkat Satker; dan/atau
Salin data RKA antar Satker dalam satu Unit Eselon I/UO.

Mekanisme penyusunan RKA Satker Kemhan dan TNI dilakukan
dengan ketentuan sebagai berikut:

(a)

(b)

(€)

(d)

(e)

Operator Satker melakukan perekaman data usulan RKA
Satker antara lain usulan kertas kerja, RPD, dan/atau target
penerimaan dan rencana penerimaan dana berdasarkan
dokumen pendukung.

Approver Satker meneliti kesesuaian data usulan
RKA Satker dengan dokumen pendukung.

Terhadap data usulan RKA Satker yang telah disetujui,
approver Satker melakukan pengiriman data usulan
RKA Satker kepada Pengguna Unit Eselon [|/Bagian
Anggaran UO.

Dalam hal kondisi tertentu, penyusunan RKA Satker
Kemhan dan TNI dapat dilaksanakan oleh operator Unit
Eselon I/Bagian Perencanaan dan Anggaran UO

Operator Kementerian Pertahanan (Diten Renhan
Kemhan) dapat memonitor usulan RKA Satker dan RKA
Unit Eselon I/Bagian Perencanaan dan Anggaran UO



b)

©)

(4)
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Mekanisme penyusunan RKA Kemhan dan TNI oleh Unit Eselon
I/Bagian Perencanaan dan Anggaran UO, dilakukan dengan
ketentuan sebagai berikut:

(a) Berdasarkan data usulan RKA Satker, operator Eselon I/
Bagian Perencanaan dan Anggaran UO menyusun data
usulan RKA-K/L Unit Eselon |/Bagian Perencanaan
dan Anggaran UO melalui proses penghimpunan/
kompilasi/lubah data usulan RKA Satker lingkup Unit
Eselon I/Bagian Perencanaan dan Anggaran UO dan
menyampaikan kepada approver Unit Eselon 1/Bagian
Perencanaan dan Anggaran UO.

(b) Approver Unit Eselon I/Bagian Perencanaan dan Anggaran
UO meneliti kesesuaian data usulan RKA-K/L Unit
Eselon I/Bagian Perencanaan dan Anggaran UO dengan
dokumen usulan RKA Satker beserta dokumen pendukung.

() Berdasarkan kesesuaian data usulan sebagaimana
dimaksud pada butir (b), approver Unit Eselon I/Bagian
Perencanaan dan Anggaran UO menyetujui data usulan
RKA-K/L Unit Eselon |.

(d) Approver Unit Eselon I/Bagian Perencanaan dan Anggaran
UO menyampaikan data usulan RKA-K/L Unit Eselon I/
Bagian Perencanaan dan Anggaran UO kepada Pengguna
tingkat Kementerian Pertahanan (Ditjen Renhan Kemhan)
untuk dilakukan penelitian/reviu.

(e) Data usulan RKA Unit Eselon I/Bagian Perencanaan dan
Anggaran UO yang telah disetujui oleh Pengguna tingkat
Kementerian Pertahanan (Diten Renhan Kemhan)
berdasarkan hasil penelitian/reviu menjadi bahan pada
forum penelaahan.

Ketentuan penyusunan usulan anggaran mengacu pada
Peraturan Menteri Keuangan mengenai petunjuk penyusunan
dan penelaahan RKA-K/L dan pengesahan DIPA.

Penelaahan Anggaran.

(1)

(2)

Penelaahan anggaran dilakukan pada tahap pagu anggaran dan
tahap alokasi anggaran.

Mekanisme Penelaahan anggaran dilakukan sebagai berikut:

(a) Pengguna tingkat Kementerian Pertahanan (Ditien Renhan
Kemhan) melakukan upload surat tugas penelaahan dan
submit data usulan RKA untuk memulai forum penelaahan.



(b)

()

(d)

(e)
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DJA dan Kementerian Perencanaan Pembangunan
Nasional/Badan Perencanaan Pembangunan Nasional
(Kementerian PPN/Bappenas) melakukan penelaahan atas
data usulan RKA-KJ/L.

Hasil penelaahan oleh DJA dan/atau Kementerian
PPN/Bappenas dituangkan dalam catatan penelaahan
yang kemudian dicetak dan ditandatangani oleh:

i Tingkat Kementerian Pertahanan (Ditien Renhan
Kemhan), DJA, dan Kementerian PPN/Bappenas
untuk BA KI/L; atau

ii. DJA menutup forum penelahaan ketika data usulan
RKA telah sesuai dengan hasil penelaahan.

Data usulan RKA yang telah sesuai dengan hasil
penelaahan pada tahap pagu anggaran menjadi himpunan
RKA-K/L.

Data usulan RKA yang telah sesuai dengan hasil
penelaahan pada tahap alokasi anggaran menjadi dasar
dalam penyusunan DIPA KJ/L.

¢) Revisi Anggaran.

(1) Dalam hal diperlukan penyesuaian pada tahap pelaksanaan
anggaran, Kementerian Pertahanan dapat melakukan revisi
anggaran.

(2)

@)

Kewenangan revisi anggaran dilaksanakan pada tingkat:

(a)
(b)
()

(d)

KPA.
Kanwil DJPb.

Direktorat Pelaksanaan Anggaran di Direktorat Jenderal
Perbendaharaan.

Ditien Anggaran Kementerian Keuangan (DJA).

Revisi anggaran dengan kewenangan KPA dilakukan sebagai
berikut:

(@)

(b)

(€)

Operator Satker melakukan perekaman data usulan revisi
anggaran.

Approver Satker meneliti dan menyetujui usulan revisi
anggaran.

Berdasarkan persetujuan revisi anggaran, operator/
approver melakukan pemutakhiran ketersediaan dana.



(4)

()
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Revisi anggaran dengan kewenangan Kanwil DJPb, dilakukan
sebagai berikut:

(a)

(b)

(c)

(d)
(e)

®

(9)

Operator Satker melakukan perekaman data usulan revisi
anggaran.

Approver Satker meneliti kesesuaian data revisi anggaran
dan menyetujui data revisi anggaran.

Approver Satker mengirim usulan revisi anggaran ke
Kanwil DJPb.

Operator Satker mengirim usulan revisi ke Kanwil DJPb.

Dalam hal Satker mempunyai konsolidator tingkat
Wilayah/Bagian Perencanaan dan Anggaran
Kotama/Lakpus, penyampaian usulan revisi anggaran ke
Kanwil DJPb dilakukan dengan persetujuan konsolidator
tingkat Wilayah/Bagian Perencanaan dan Anggaran
Kotamal/l.akpus.

Berdasarkan data usulan revisi anggaran, Kanwil DJPb
melakukan penelitian atas usulan revisi.

Berdasarkan reviu, Kanwil DJPb dapat melakukan
pengesahan usulan revisi anggaran pada aplikasi SPAN.

Revisi anggaran dengan kewenangan pengesahan Direktorat
Pelaksanaan Anggaran di Direktorat Jenderal Perbendaharaan
dilakukan sebagai berikut:

(@)

(b)

(c)

(d)

(e)

Operator Satker melakukan perekaman data usulan revisi
anggaran.

Approver Satker meneliti kesesuaian data dan menyetujui
data revisi anggaran.

Approver Satker mengirim usulan revisi anggaran ke Unit
Eselon 1/Bagian Perencanaan dan Anggaran UO

Dalam hal Satker mempunyai konsolidator tingkat Wilayah
Bagian Perencanaan dan Anggaran Kotama/Lakpus,
penyampaian usulan revisi anggaran ke Unit Eselon I/
Bagian Perencanaan dan Anggaran UO dilakukan dengan
persetujuan konsolidator tingkat Wilayah.

Operator Unit Eselon I/Bagian Perencanaan dan Anggaran
UO dapat melakukan perubahan data usulan revisi
anggaran.



(6)

(7)
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()  Approver Unit Eselon I/Bagian Perencanaan dan Anggaran
UO meneliti kesesuaian data revisi dan menyetujui jika
telah sesuai.

(g) Berdasarkan data usulan revisi DIPA, Direktorat
Pelaksanaan  Anggaran di  Direktorat Jenderal
Perbendaharaan melakukan penelitian atas usulan revisi.

(h) Berdasarkan reviu, Direktorat Pelaksanaan Anggaran di
Direktorat Jenderal Perbendaharaan dapat melakukan
pengesahan usulan revisi anggaran pada aplikasi SPAN.

Dalam hal revisi anggaran dengan kewenangan pengesahan
Direktorat Pelaksanaan Anggaran di Direktorat Jenderal
Perbendaharaan merupakan inisiatif dari Unit Eselon |/Bagian
Perencanaan Anggaran UO, operator Unit Eselon |/Bagian
Perencanaan Anggaran UO dapat secara langsung melakukan
perekaman data revisi anggaran Satker, untuk selanjutnya
dilakukan proses:

(a) Approver Unit Eselon I/Bagian Perencanaan Anggaran UO
meneliti kesesuaian data revisi dan menyetujui jika telah
sesuai.

(b) Berdasarkan data usulan revisi DIPA, Direktorat
Pelaksanaan  Anggaran di  Direktorat Jenderal
Perbendaharaan melakukan penelitian atas usulan revisi.

(c) Berdasarkan reviu, Direktorat Pelaksanaan Anggaran di
Direktorat Jenderal Perbendaharaan dapat melakukan
pengesahan usulan revisi anggaran pada aplikasi.

Revisi anggaran dengan kewenangan pengesahan DJA,
dilakukan sebagai berikut:

(a) Operator Satker melakukan perekaman data usulan revisi
anggaran.

(b) Approver Satker meneliti kesesuaian dan menyetujui data
revisi anggaran.

(c) Approver Satker mengirim usulan revisi anggaran ke Unit
Eselon |/Bagian Perencanaan dan Anggaran UO.

(d) Dalam hal Satker mempunyai konsolidator tingkat
Wilayah/Bagian Perencanaan dan Anggaran
Kotama/Lakpus, penyampaian usulan revisi anggaran ke
Unit Eselon | dilakukan dengan persetujuan konsolidator
tingkat Wilayah/Bagian Perencanaan dan Anggaran
Kotamal/Lakpus.
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(e) Operator Unit Eselon I/ Bagian Perencanaan dan Anggaran
UO dapat melakukan perubahan data usulan revisi
anggaran.

(f)  ApproverUnit Eselon I/ Bagian Perencanaan dan Anggaran
UO meneliti kesesuaian data revisi dan menyetujui jika
telah sesuai.

(9) Approver Kementerian Pertahanan (Ditien Renhan
Kemhan) meneliti kesesuaian data revisi dan menyetujui
jika telah sesuai.

(h) Berdasarkan data usulan revisi anggaran, DJA melakukan
penelaahan atas usulan revisi.

() Berdasarkan penelaahan, DJA dapat melakukan
pengesahan usulan revisi anggaran pada aplikasi SPAN.

(8) Dalam hal revisi anggaran dengan kewenangan pengesahan
DJA merupakan inisiatif dari Unit Eselon I/ Bagian Perencanaan
dan Anggaran UO, operator Unit Eselon I/ Bagian Perencanaan
dan Anggaran UO dapat secara langsung melakukan
perekaman data revisi anggaran Satker, untuk selanjutnya
dilakukan proses:

(@) Approver Unit Eselon I/ Bagian Perencanaan dan Anggaran
UO meneliti kesesuaian data revisi dan menyetujui jika
telah sesuai.

(b) Approver Kementerian Pertahanan (Diten Renhan
Kemhan) meneliti kesesuaian data revisi dan menyetujui
jika telah sesuai.

(c) Berdasarkan data usulan revisi anggaran, DJA melakukan
penelaahan atas usulan revisi.

(d) Berdasarkan penelaahan, DJA dapat melakukan
pengesahan usulan revisi anggaran pada aplikasi SPAN.

(9) Ketentuan Revisi Anggaran mengacu pada Peraturan Menteri
Keuangan mengenai Tata Cara Revisi Anggaran.

d) Kerangka Pengeluaran Jangka Menengah (KPJM).

(1) Kementerian Pertahanan (Ditien Renhan Kemhan) menyusun
KPJM yang terdiri atas:

(a) RKA-K/L tahun rencana.

(b) Perhitungan prakiraan maju tahun pertama, tahun kedua,
dan tahun ketiga.
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(2) Mekanisme Penyusunan KPJM sebagai berikut:

(a) Berdasarkan RKA-K/L hasil penelaahan DJA, Kementerian
Pertahanan (Diten Renhan Kemhan) menyusun
perhitungan prakiraan maju tahun pertama, tahun kedua,
dan tahun ketiga.

(b) DJA melakukan penelaahan atas prakiraan maju tahun
pertama, tahun kedua, dan tahun ketiga yang disusun oleh
Kementerian Pertahanan (Ditjen Renhan Kemhan).

(3) KPJM yang telah disusun oleh Kementerian Pertahanan (Ditjen
Renhan Kemhan) digunakan oleh Unit Eselon | sebagai dasar
untuk menyusun angka dasar tahun yang direncanakan pada
awal tahun berikutnya.

(4) Penyusunan angka dasar tahun yang direncanakan pada awal
tahun berikutnya dilaksanakan dengan mekanisme sebagai
berikut:

(a) Operator Unit Eselon I/Bagian Perencanaan dan Anggaran
UO menggulirkan prakiraan maju tahun pertama menjadi
angka dasar tahun yang direncanakan.

(b) Operator Unit Eselon I/Bagian Perencanaan dan Anggaran
UO memutakhirkan angka dasar tahun rencana
sebagaimana dimaksud pada huruf (a) berdasarkan
realisasi, parameter ekonomi dan non ekonomi, serta
kebijakan baru.

(c) Operator Unit Eselon |/Bagian Perencanaan dan Anggaran
UO menyampaikan angka dasar hasil pemutakhiran
sebagaimana dimaksud pada huruf (b) kepada DJA untuk
dilakukan tinjau ulang dan kesesuaian dengan
ketersediaan anggaran.

(d) Operator Unit Eselon I/Bagian Perencanaan dan Anggaran
UO melakukan penyesuaian kembali angka dasar
berdasarkan hasil tinjau ulang dan ketersediaan anggaran
dari DJA.

(5) Penyusunan KPJM dilaksanakan sesuai dengan Peraturan
Menteri Keuangan mengenai Petunjuk Penyusunan dan
Penelaahan RKA-K/L dan Pengesahan DIPA.

b. Sebagai penekanan pelaksanaan Juklak Kapuslapbinkuhan tentang
Pedoman Pelaksanaan SAKTI di lingkungan Kemhan dan TNI (Petunjuk
Teknis Modul Penganggaran Terlampir).
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Untuk kelancaran pelaksanaan Surat Edaran ini, mohon Kapusku TNI, Dirku/Kadisku
Angkatan dan Karorenku Setjen Kemhan agar segera menginformasikan kepada Kaku
Kotama/Wilayah dan Satker di jajaran UO masing-masing.

Surat Edaran ini sebagai pedoman untuk dilaksanakan.

Kepada Yth:

ORON =

Kapusku TNI

Dirkuad

Kadiskual

Kadiskuau

Karorenku Setjen Kemhan.

Tembusan:

©CRINOORON =

Panglima TNI

Kas Angkatan

Sekjen Kemhan

Irjen Kemhan

irjen TNI

Irjen Angkatan

Dirjen Renhan Kemhan
Kabaranahan Kemhan
Aslog Panglima TNI
Aslog Kas Angkatan

Ditetapkan di Jakarta
pada tanggal Januari 2023

Kepala
= Fusat. Pelaporan dan Pembinaa
oS :L-'._§._K¢uangan Pertahanan,

N ':___.___v" ) . r_’llg'
o, ¢ &ﬁf@ﬁ; ugiyono, S.E., M.M.
v Mk rBrigadir Jenderal TNI

Kapus Alpalhan Baranahan Kemhan

Kapus BMN Baranahan Kemhan

Kapusada TNI
Kadisada Angkatan.




Lampiran |

Surat Edaran Kapuslapbinkuhan Kemhan
Nomor . SE/oa IT /2023
Tanggal r 9 Januari 2023

>

sakti

(Petunjuk Teknis Aplikasi SAKTI)




DESKRIPSI SINGKAT

Pembagian Pagu per Pejabat Pembuat Komitmen (PPK)

Proses ini digunakan untuk melakukan pembagian Pagu DIPA dalam satu Satuan Kerja ke
beberapa Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) sesuai dengan kewenangan yang ada pada
Satuan Kerja tersebut. PPK umum tidak perlu mendapatkan pembagian, namun dapat
mengakses seluruh data pagu. PPK non umum (khusus) hanya dapat mengakses data pagu
sesuai pembagian. Pembagian pagu harus divalidasi oleh KPA melalui menu RUH Validasi
Pagu PPK modul Penganggaran.

No.
1  Modul ADMIN dan PENGANGGARAN
Role User Satker (Admin, Operator, Approver)
Modul Lain Pembayaran, Komitmen, dan Bendahara
yang Terkait
Transaksi yang Pembuatan Surat Permintaan Pembayaran (SPP), Surat Perintah Bayar
Terkait (SPBYy), Berita Acara Serah Terima (BAST), dan lain-lain.
Input - Modul Admin: Setting Pejabat PPK, Mapping Operator Pelaksanaan
dengan PPK

- Modul Penganggaran: RUH Pagu per PPK (OPR), RUH Validasi
Pagu PPK (APR/KPA)
Output - Data PPK pada cetak SPP
- Data Pagu per PPK pada cetak Rincian Kertas Kerja Satker

Petunjuk Teknis ini untuk menjelaskan proses pembagian pagu DIPA ke beberapa Pejabat Pembuat

Komitmen khusus sesuai dengan kewenangan dan pembagian pagu dalam suatu Satuan Kerja.

MODUL ADMINISTRASI

A. Pengelolaan data Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) khusus
Lakukan login dengan user Admin Satker lalu masuk ke menu Admin > Umum > Pejabat,

kemudian pilih data Pegawai yang akan diatur sebagai PPK khusus.
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Pengaturan PPK oleh Admin Satker
Admin Satker melakukan pemeriksaan data PPK pada menu Pejabat. Selanjutnya, periksa
pada data PPK Umum, pastikan tanda cek/centang (V) tidak tercentang agar data Pegawai
yang dipilih menjadi PPK khusus.

Catatan:

Agar pada saat transaksi pada modul-modul Pelaksanaan data PPK yang akan dipilih
dapat muncul, maka pastikan pada menu Penandatangan untuk data NIP PPK tersebut
sudah sesuai dengan data yang ada pada menu Pejabat.

Pemetaan (mapping) Operator dengan PPK

Setelah beberapa PPK ada yang diatur sebagai PPK khusus, selanjutnya Admin Satker
melakukan pemetaan (mapping) antara user Operator yang ada dengan PPK khusus
tersebut. Admin Satker dapat melakukannya melalui menu: Administrasi > Umum >
Jabatan > Mapping Operator Pelaksanaan dan PPK.
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m Tumangan Pegawai

Mapping Operator dengan PPK



Untuk melakukan mapping, Admin Satker dapat menentukan pada Tab Operator atau PPK.
Apabila yang digunakan adalah Tab Operator, untuk melakukan mapping-nya terlebih dahulu
pilih data Operator kemudian pilih data PPK yang berada pada tabel Available PPK
kemudian klik tombol MMM maka data PPK yang sebelumnya berada pada tabel
Available PPK akan berpindah ke tabel Assigned PPK yang artinya proses mapping
Operator dengan PPK sudah selesai.

Demikian juga apabila yang dipilih adalah Tab PPK, untuk melakukan mapping-nya terlebih
dahulu pilih data PPK kemudian pilih data Operator yang berada pada tabel Available
Operator kemudian klik tombol BN maka data Operator yang sebelumnya berada
pada tabel Available Operator akan berpindah ke tabel Assigned Operator.

Apabila tombol yang di-klik adalah tombol _ maka secara otomatis data Operator
akan ter-mapping dengan seluruh data PPK yang ada pada Satuan kerja tersebut, demikian
juga hainya untuk data mapping PPK dengan Operator.

Catatan:

Pada menu Mapping Operator Pelaksanaan dan PPK, data yang muncul adalah
seluruh data Operator dan PPK yang ada pada Satuan kerja tersebut. Sehingga pada
menu ini pengaturannya dapat disesuaikan dengan kondisi pada Satker yang
bersangkutan karena bervariasi sesuai dengan kebutuhan yang mana dapat dilakukan
mapping satu operator dengan banyak PPK ataupun satu PPK dengan banyak
Operator (many to many).



MODUL PENGANGGARAN

Rekam/Ubah/Hapus Pagu per PPK

Untuk dapat melakukan perekaman pada menu RUH Pagu per PPK yaitu dengan user
Operator Komitmen yang belum di-mapping atau telah di-mapping dengan PPK Umum.
Operator dapat melakukannya dengan masuk ke menu: Penganggaran > RUH > Pagu per
PPK.
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Menu Pagu per PPK

Pada menu ini, untuk menambahkan data terlebih dahulu klik tombol Rekam. Selanjutnya
tombol pada baris PPK akan aktif seperti tampilan berikut:
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Selanjutnya Operator dapat klik tombol I dan akan muncul data PPK khusus yang sudah
ditentukan sebelumnya, sebagai contoh seperti pada gambar berikut:



Pilih PPK

N Nama
196101031985031001 JOKO PURWANTO
196404101964121001 IGUSTINGURAH ARDIFA
197008011996031001 AGUS YUDHIANTO
197412101995111001 SETYO MAULANA
197904192001121001 Yoesman A, Setyawan, S E.
198303292009012014 WULANDAR] FUJIASTUTT

Sermua v

Data PPK

Pilih PPK yang akan diatur pagunya kemudian klik tombol OK. Setelah data PPK dipilih,
maka berikutnya adalah menentukan pada level mana pembagian pagu untuk PPK tersebut.
Untuk penentuan pada level mana, hal ini tergantung pada kebijakan masing-masing Satker
sesuai dengan kebijakan Kuasa Pengguna Anggarannya. Penentuan pembagian pagu untuk
masing-masing PPK dapat dilakukan pada level Program, Kegiatan, KRO, RO, Komponen,
Sub Komponen, Akun, hingga ke level detil, dengan kata lain, penentuan ini tidak harus
sampai detil, namun dapat sampai level tertentu saja. Setelah pembagian pagu selesai,
selanjutnya klik tombol Simpan.

Catatan:

Apabila suatu PPK sudah ditentukan pada level tertentu maka data pagu level di
bawahnya akan otomatis tercakup semua, sehingga tidak dapat dibagi dengan PPK
lain. Sebagai gambaran, apabila suatu PPK (misal PPK A) mendapat pagu KRO xxxx,
maka PPK A tersebut mendapat akses penuh pada data RO-RO yang ada pada KRO
xxxx tersebut, sehingga RO-RO dan level lain yang di bawahnya yang berada pada
KRO xxxx tidak dapat diakses oleh PPK lain (misal PPK B), kecuali oleh PPK umum
yang dapat mengakses seluruh pagu Satker yang bersangkutan.

Melakukan Validasi Pagu PPK

Setelah proses pembagian pagu per PPK telah dilakukan oleh Operator Penganggaran,
maka proses perekaman tersebut selanjutnya perlu mendapat persetujuan dari Kuasa
Pengguna Anggaran Satker (KPA/Approver) yang bersangkutan. Untuk melakukan proses
persetujuan ini, KPA atau Approver melakukannya melalui menu: Penganggaran > RUH >
Validasi Pagu PPK.
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Data yang muncul pada menu ini adalah hasil perekaman dari Operator Penganggaran pada
menu RUH Pagu per PPK. Proses persetujuan yang dilakukan oleh KPA atau Approver

ad

alah cukup dengan memberi tanda centang/cek pada kolom V kemudian klik tombol

Simpan setelah selesai.

Output dari proses yang dihasilkan:

Pada modul Penganggaran, hasil perekaman pembagian pagu per PPK dapat dilihat dalam

bentuk Laporan yaitu pada menu Laporan/Cetak > Rincian Kertas Kerja Satker seperti

tampilan layar berikut:
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Cetak Rinclan Kertas Kerfa Satuan Kerja

Untuk dapat mengunduh Laporan tersebut, lakukan hal-hal berikut:

» Kklik tombol SATKER lalu pilih data Satkernya maka akan muncul kode dan nama
satker yang akan dipilih.

e Pada kotak Judul Laporan, apabila tidak dicentang maka secara default judul akan
tertulis RINCIAN KERTAS KERJA SATKER T.A. 2021, namun apabila judul tersebut



akan diubah sesuai dengan kebutuhan Satker maka kotak Judul Laporan harus
dicentang terlebih dahulu kemudian dapat dilakukan pengeditan.

Data Tempat / Tanggal secara default akan muncul sesuai dengan lokasi Satker dan
tanggal saat dilakukan proses cetak/pengunduhan., namun demikian data ini dapat

dilakukan pengeditan sesuai dengan kebutuhan.
Penanda Tangan secara default akan memunculkan data KPA Satker yang

bersangkutan,

Jenis Laporan dapat ditayang atau diunduh sesuai dengan kondisi sebagai berikut:

a.

Per Operator yang menginput data pada menu RUH Belanja Redesain,
berdasarkan pembagian pagu per Operator;

Per PPK, yaitu jika Operator yg login dan melakukan pencetakan mempunyai
mapping dengan PPK khusus maka hanya akan tayang/unduh data PPK khusus
tersebut saja. Namun apabila Operator tidak di-mapping dengan PPK manapun
atau ter-mapping hanya dengan PPK umum, maka Operator tersebut dapat
menayangkan/mengunduh data PPK manapun;

Per kegiatan, yaitu hanya dapat dilakukan oleh Operator umum atau tidak ter-
mapping dengan PPK manapun, dan Operator umum ini dapat memilih satu atau
beberapa kegiatan sekaligus dengan memilih kegiatan terlebih dahulu (klik
centang kegiatan yang akan ditayang);

Semua data dapat ditayang atau diunduh oleh Operator umum atau Operator

yang tidak ter-mapping ke PPK,



RINCIAN KERTAS KERJA SATKER T.A.
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MODUL PELAKSANAAN

Selain menghasilkan cetak laporan berupa Rincian Kertas Kerja Satker pada modul

Penganggaran sesuai dengan variasi parameter yang diinginkan, pada modul-modul Pelaksanaan

(Bendahara, Komitmen, dan Pembayaran) hasil dari pembagian pagu per PPK ini juga akan

menghasilkan output sebagai berikut:

1.

Data PPK pada saat transaksi

Pada saat akan melakukan transaksi/realisasi baik itu pencetakan Surat Permintaan
Pembayaran (SPP) pada modul Pembayaran, Surat Perintah Bayar (SPBy) pada modul
Bendahara, Berita Acara Serat Terima (BAST) pada modul Komitmen, dan lain-lain, maka
proses tersebut yang telah dibuat oleh Operator hanya dapat disetujui oleh PPK khusus yang
telah di-mapping dengan PPK khusus sebelumnya. Transaksi tersebut tidak akan
memunculkan data PPK khusus lainnya kecuali hanya PPK yang sudah di-mapping dengan
Operator tersebut. Namun demikian, data PPK Umum akan selalu muncul karena PPK
umum dapat menyetujui transaksi dari Operator manapun yang ada pada Satuan kerja
tersebut.

Data COA pada masing-masing PPK

Sama halnya dengan pencetakan dokumen transaksi di atas, data COA (chart of account)
ketersediaan dana yang telah di-mapping dengan PPK khusus hanya akan muncul pada saat
transaksi sesuai dengan pagu pada masing-masing PPK. Apabila suatu data COA sudah
ter-mapping dengan PPK khusus tertentu maka PPK khusus lainnya tidak akan
mendapatkan data COA tersebut kecuali COA tersebut dilakukan mapping ke PPK Khusus
lainnya dan PPK Umum dalam Satuan kerja tersebut.

Kepala
Pusat Pelaporan dan Pembinaan
- -Keuangan Pertahanarj,

\"‘“.":i:"-,l-é\ﬁﬁ'_'__a@;éugiyono, S.E., M.M.
e Brigadir Jenderal TNI
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DESKRIPSI SINGKAT

“Penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran

Proses inl digunakan untuk menyusun Rencana Kerja dan Anggaran Satuan Kerja untuk
tahun anggaran berikutnya (Tahun (n+1))

No.
1 Modul ANG
Role User OPR, APR
ModulLainyang -
Terkait
Transaksi yang -
Tekait
Input RUH: Belanja, Penerimaan/Pendapatan, POK
Output Data Belanja, Data Pendapatan, dan Data Rencana Penarikan Dana
~ Validasi Persetujuan KPA sebagai approver -
A. Login

Buka aplikasi SAKTI Web, masukan User dan Password serta Tahun Anggaran
berikutnya (N+1). Contoh: apabila saat ini TA 2020, maka login pada SAKTI Web

< sakti

SISTEM APLIKAS] KEUANGAN TINGRAT INSTANSE

Nama Pengguna

Kata Sandi




B. User Operator Satker

1. Perekaman RUH Belanja Redesain
a. Masuk ke Menu Penganggaran > RUH -> Belanja Redesain

3 a g ]
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4 6L dan Pelporsn Ut - Smisfiels  GPERATOR
> Komitmen
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W #DBulsnm
§
§ Percrmam/Podapatmn

 informes BLU
B PHIN

1 Voludasi Dota Belanjs
B Validasi Digiral Starmp
B Mogrmm BXAKL

' untuk

b. Lakukan perekaman data baru (dari awal) dengan mengklik tombol kanan satker
memanggil Satker. Pilih Satuan Kerja kemudian klik OK.

¢. Lakukan perekaman KRO (Klasifikasi Rincian Output ) dengan mengklik tombol m



Tahum Anggaran” poor RKAKL AWAL (PAGU ALOKASTH SomaUser  SATRER

KA - Unit* s a1  KEMENTERIAN KEUANGAN ; DITJEN PAJAX JenisRede  OPERATOR
s 18 ~ | KPPPRATAMA SERANG TRAR [rnepven |
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Setelah keluar tampilan rekam KRO. Pilih KRO yang akan direkam, pilih Kode IB,
kemudian klik OK

Form Rekam Program, Aktivitas, KRO o
Program o1 o4 12 Program Peninglutan dan Peng
Aktivitas F 1667 Layaran Perkantoran
Fungsk: 01 PELAYANAN UMUM
Sub Fungsic 01 LEMBAGA EXSEXUTIF DAN LEGISLATIF, MASALAH KEUANGAN DAN FISKAL, SERTA URUSAN

LUAR NEGER!
KRO 904 — Layaman Perkantoran
KodelB o — Base Line
Lokasi o 3 ~  KOTA SERANG
Kewenangan Ko ~ Kantor Daerah
Volume" . Loyanan
“diisi manual df RO atau hitung otomstis value dasi item

Ok  Batal

d. Lakukan perekaman RO (Rincian Output) dengan mengklik tombol

Belanja Redesain

Tebemn Wt - RKAML AWAL (PAGU ALOKASI}H Jonin User SATKER
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Setelah Form Rekam RO keluar, klik RO yang akan dipilih, isi volume RO, kemudian
4



setelah selesai klik OK.

Form Rekam RO

e 994 Layanan Perkantoran

RO o Q RO
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Volume
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Setelah Form R/U/H Komponen keluar, klik Komponen yang akan dipilih, pilih sifat biaya,
isi volume dan satuan komponen, kemudian setelah selesai klik OK.

f. Lakukan perekaman Sub Komponen dengan mengklik tombol



Belanjs Redesain

Tabum Anggaran* 001 RYAKL AWAL (PASU ALCKAS) 1 Jenis Usar  SATKER
KA - Uit 015 ot o KEMENTERIAK KEUANGAN | DITJEN PAJAK JeslsRola  OPERATOR
Satker"

19164 - § | KPP PRATAMA EERANG TEMLT m
e ey W = U278 05T

= Fmgry Barrgiane wen Pesgamanys Fyn

-

k- Lraces Seearar
oman LT Pepes v mwan
v 1 HRACTI BT A3 22 Rike
ot T L B
e = ]
-2 hpw e i Pl has s G 2 "

SR ez irEn Pyda g

Setelah Form Rekam Sub Komponen keluar, isi kode dan uraian Sub Komponen,
kemudian setelah selesai klik OK.

Form Rekam Sub Komponen 2

Sub Komponen

Langpa Suk Kompones

g Femeliharaan Perkantcranl

Ok  Batal

g. Lakukan perekaman Akun dengan mengklik tombol m

Belarja Redesain
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Setelah Form Rekam Akun keluar, pilih Akun yang akan dimasukkan, pilih sumber dana,
kemudian setelah selesai klik OK.



Form Rekam Akun b
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PHLN % KPPN
RM Pdp % KPPN
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Register Pdp o

h. Lakukan perekaman Detail dengan mengklik tombol

Belanja Redesain
Tahan Anggaran® = RIAKL AWAL (PAGU ALOKASIF | Janis User SATKER
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Setelah Form Rekam Akun Detail keluar, isi Uraian Detail Akun, Volkeg, Satkeg, dan
Harga Satuan. kemudian setelah selesai klik OK.

Form Rekam Akun Detail *

Perscnal Computer

Volkeg Satkeg Harga Satuan Jumish SBM
50 Unit X 1200000 = 50.00G 000 Blokir RM o
[Enter untuk rincian)
Ok  Batal

Simpan Data Belanja



Selelah perekaman selesai dilakukan, klik tombol a (simpan) agar Data Belanja
Redesain tersimpan.

Confirmation

A Apakah and ingin menyimpan untuk melakukan
perubahan data ?

Ketika muncul pop up konfirmasi untuk melakukan penyimpanan, klik Yes

Pl

Berhazl Simpan

Ketika muncul tulisan “Berhasil Simpan” di kanan atas layar, berarti Data Belanja
Redesain sudah berhasil tersimpan.
2. Penyesuaian Rencana Penarikan Dana Bulanan
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Operator mengakses menu RPD Bulanan untuk melakukan penyesuaian Rencana Penarikan
Dana Bulanan sesuai dengan rencana Satker yang bersangkutan. Pastikan data telah sesuai

Tayang Semua

hingga level detail dengan membuka (Expand) menggunakan tombol -
Tombol data yang telah sesuai akan berwama biru _Renc Penarikan | <o entara tombol data

yang belum sesuai akan berwarna merah  Reac Fenarkan 8

3. Validasi Data Belanja

Lakukan proses validasi data belanja pada menu Validasi Data Belanja. Pilih tombol Data
Belum Valid, lalu centang data yang akan diproses, selanjutnya klik tombol Proses.
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Jika muncul notifikasi “Data Belum Valid", lihat kode kegagalan pada hasil validasi di tombol
Cetak validas .
untuk mengetahui data-data mana saja yang belum valid dan klik tombol

MR R untuk mengetahui keterangan dari kode-kode validasi. Data hanya dapat
disetujui oleh Approver apabila kegagalan validasi sudah disesuaikan.

. User Approver Satker
. Approval Data Belanja

Setelah validasi data berhasil di level user Operator, lakukan login sebagai user Approver
(KPA) dan masuk status histori yang sama dengan user Operator.

* o 5 am Y
e Adruncsteasi v Manltoring Submit dan Approve Data
| Bendabury v
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R v "
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&L .
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| Moritoring S58
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-
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Approver melakukan pemeriksaan hasil pekerjaan Operator pada menu RUH Belanja
Redesain. Jika sudah sesuai, beri tanda cek/centang (V) pada kolom S (Satker) di menu
Monitoring Submit dan Approve Data, kemudian klik tombol (Simpan).

. Pemilihan Status Owner

Setelah approval data belanja telah dilakukan, kemudian user Approver di menu Monitoring
Submit dan Approve melakukan pemindahan status Owner menjadi Unit agar Data Belanja

Redesain tersebut masuk ke Usulan Unit.
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Monitoring Submit dan Approve Data

Tabun Anggaran W
Kementerian o1s B YEMENTEPIEN EEUENGEN
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Approver masuk ke menu Monitoring Submit dan Approve, kemudian pilih tampilkan Data
Usulan Terakhir. Setelah itu, pada usulan RKAKL Awal yang sudah disetujui KPA tadi dipilih
status Owner menjadi Unit sehingga usulan RKAKL Awal tersebut menjadi dapat diajukan oleh

Unit.

Mapping Pagu Per Operator Anggaran

. Menentukan mapping pagu per Operator

[epyRs— Mapping Belanja
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Operator menentukan terlebih dahulu mapping pagu per Operatornya pada menu

Penganggaran - RUH = Pembagian Pagu per Operator.

2. Menentukan komponen per Operator
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Mapping Belanja
Tabun Anggaran® L] ST
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Untuk penentuan komponen yang sama tidak boleh dimiliki oleh lebih dari 1 (satu) Operator,
kalau itu dilakukan maka nanti ada notifikasi berwama merah berupa Gagal Simpan di kanan
atas layar.

3. Menentukan mapping lebih detail

< 3 Gagal Lnah
e rombinast caeeh
komponen
Mapping Belanja
Tatmin Anggarmn” 2 5409'C
Kementerian/Lombaga® ats
Unit / Eseton 1 c.a
Operstor Anggaran® 2123000007 w5 61 -
Frogram® 2 - Program Pengelioiain Perizendandraat Nagara v
Kegiatan® 1638 - Perrjelenggacas: Pe1anggungs 1k Anggaran "
O 001 - Laparan Pedlanggurgies 2ban Ksuangan Negara .
SUB'OUTRUTS 001 - Laporan Keuangsn Pemerintan Pusat LI
Kompones Pilih komponen -
Tabel Pagu
Taham Sovgyaren Kad Satiar Sads Karanirian P Program g=—m Outpst P [ U
¥ 527010 015 " a 1892 ® 1 055 cs 1rne

Mapping harus lebih detail jika sudah ada yg memappingkan lebih detail dibawahnya pada
posisi yang sama.

4. Tampilan RUH Belanja sesuai dengan mapping pagu per Operator
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Jika Operator merekam output yang sudah ada, walaupun tidak dimapping terhadap Operator
tersebut maka nanti akan tetap muncul notifikasi bahwa output sudah ada.

6. Perekaman output baru

& Py T e g = LA T | miaVoer canem
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Jika Operator merekam output baru, maka output yang direkam otomatis termapping sebagai

milik operator yang merekam.
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Setelah simpan output baru muncul list output sebagai berikut :

Pilih Output yang alan ditampithan
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7. Login user lain yang tidak dimapping akan muncul semua data, sedangkan data yang sudah
dimapping oleh user sebelumnya tetap bisa muncul tetapi berwama orange.
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8. Jika akan diubah maka muncul notifikasi sebagai berikut:
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9. Perlu Dipahami

- Ketika user lain meng-unlock komponen yang sedang dibuka user lain, maka klik tombol
<Yes>, untuk membuka lock user lain.
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- Setelah di unlock, maka user tersebut bisa melakukan perubahan data.
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- Maka user yang meng-unlock bisa mengubah data.
- Sedangkan User lain yg sebelumnya membuka, akan terupdate datanya setelah simpan
Data.
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Penarikan Data GPP

. Import GPP

Sekarang proses penarikan data GPP sudah interkoneksi melalui menu Penganggaran =
Pegawai > RUH Data PNS Pusat.
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Pilih satker nya terlebih dahulu pada kolom satker dengan mengklik tombol - setelah dipilih
satkernya kemudian klik OK.

Pencarian Satuan Kerja

Pencarian: n
Uralan

BOLRLS BT R praLry

n-.-u'(Ov

n 9 Batal

Klik tombol untuk melakukan proses interkoneksi Sakti dengan Aplikasi
GPP, setelah selesai maka nanti akan ada notifikasi SUKSES.

II A BERHASIL menarik data pegawai satker 642122

| =
I.
|

Setelah ada notifikasi sukses maka dapat dicek bahwa data pegawai sudah muncul.
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Jika satker tersebut TNI / Polri maka akan otomatis data personil juga akan ter-import dan data
personil dapat dilihat pada menu RUH Data TNI Pusat / RUH Data Polri Pusat.

. Hapus Data Pegawai

Jika satker ingin menghapus data pegawai maka dapat dilakukan pada menu Penganggaran
-> Pegawai > Hapus Data Pegawai.
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Perhatian:
Hapus data pegawai akan menghapus seluruh data pegawai pada satker yang terpilih. Klik
Proses untuk menghapus data pegawai. Kemudian konfirmasi penghapusan dan klik Ya.

"

konfirmasi penghapusan

A Yakin satker 642122 ingin dihapus ?

Setelah data pegawai berhasil dihapus maka akan muncul notifikasi Berhasil.

berhasil dihapus " |
Satker 642122 berhasil dihapus!
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F. User Operator Unit
1. Membuka RUH Belanja Redesain Satker

Operator Unit dapat melihat, merubah, serta menghapus usulan RKA yang telah dikerjakan oleh
Operator level Satker melalui menu RUH - Belanja Redesain. Setelah mengklik tombol
pencarian satker, maka akan muncul dialog box yang berisikan daftar satker yang ada dibawah
level unit tersebut. Operator Unit dapat melakukan pencarian satker tertentu dengan
mengisikan kode satker. Setelah menemukan kode satker yang diinginkan, Operator Unit dapat
memilih Status Histori pada satker yang dipilih, kemudian klik tombol OK.

l
£
§

Pe
Pencarian 11516+ Coni
Histosy Crealed Date Kode Deskripsi
RKAKL_AWAL-1 22-05-2020 112164 {015-04] KPP PRATAMA SERANG TIMUR

Ok  Batal

2. Melakukan Perubahan pada RUH Belanja

Setelah mengklik tombol OK pada pencarian satker, akan muncul RKA yang telah dibuat oleh
Satuan Kerja.

Operator Unit dapat melakukan perubahan pada RKA Satuan Kerja tersebut. Tahapan proses
melakukan perubahan di Menu RUH Belanja Redesain tersebut sama seperti ketika tahapan
perubahan oleh Operator Satker.

-
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3. Penyesuaian kembali Rencana Penarikan Dana Bulanan

-
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W Administra v POK
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Setelah melakukan perubahan pada RUH Belanja, Operator Unit harus melakukan
penyesuaian kembali pada Rencana Penarikan Dana Bulanan untuk satker pada menu RPD
Bulanan.

Pilih Data
Pencarian n
Kode Hisbory Desuigni
119164 RXAKL_AWAL-1 PP PEATAMA SERANG TIMUR A
119168 REAKL_AWAL-1 KPP MAD¥A BOGOR
119347 REAKL AWAL-1 KANTOR PEL<EAMAN PALAK PRETAMA BCGCR
119347 REAKL_AWAL-D KANTOR PELARARAM PAJAX PRATAMA BOGOR
119457 REAKL AWAL-1 KANTOR PELAAIN FRAK PRATAMA LLES
19504 REAKL_RWVAL-O RANTOR PELAYANAN PRJAK PRATAMA PURWOKERTO
119525 RIANL_S#/ALD FANTOR PELAYANAN PAJAK PRATAMA Y OGYAKARTA
19532 REAKL AWAL-Q KANTOR \WILAZAH DJP JANA TIMUP. ¢
119546 RRAKL_AWAL-1 FAHTOR PELAANAN PRIAK PRATAMA SURABASA KREMBANG. .
119567 REAKL_AWAL-O KANTOR PELAYANAN PALAK PRATAMA SURABAZA GUBENG
119642 RKAKL_AWAL-1 KANTOR PELATANAM P& JAX PRATAMA BAHDA ACEH
119770 REAKL_AWAL-O KANTOR WILAMAH DJP SUMATERA SELATAN DAN KEPULAUA..
118876 REAKL SWALD ¥A)ITOR. PELAYAHAN PR JAK PRATANA GORONTALO
11anmn oran avelA FENTOR B i M0 ES 10 BELTLMG TA0HEDiung AT 4

Klik tombol pencarian satker dan akan muncul daftar satker yang akan dipilih.
Operator unit dapat melakukan pencarian dengan mengisikan kode satker pada kotak
pencarian. Setelah memilih status histori satker, maka Operator Unit dapat melakukan
penyesuaian pada Rencana Penarikan Dana Bulanan satker. Pastikan data telah sesuai

hingga level detail dengan membuka (Expand) menggunakan tombol .
Tombol data yang telah sesuai akan berwama biru _Renc Penarikan | , sementara tombol data

yang belum sesuai akan berwarna merah | Renc Penariken | L
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. Validasi Data Belanja

Setelah memastikan bahwa tombol pada Rencana Penarikan Dana Bulanan berwama biru,
Operator Unit melakukan validasi data betanja pada menu RUH > Validasi Data Belanja untuk
memastikan secara sistem apakah masih ada langkah yang belum sesuai.

Tohisc Angpersn
= Adrinitiasi - w2
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i contze! Pagu Hebteria Subsh Vel Betam Wlkd (5 Sema
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n
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Lakukan validasi data belanja dengan mencentang checkbox pada data yang akan divalidasi,

dan mengklik tombol
Apabila ada kegagalan validasi, detil kegagalan pada akun dan kode validasi dapat dilihat

dengan tombol B ElEE
Deskripsi untuk setiap kode validasi dapat dilihat pada tombol

Lihat Kode Validasi

G. User Approver Unit

1.

Approval Data Belanja

Setelah data belanja dinyatakan valid oleh sistem, maka unit dapat melakukan Approval
menggunakan user Approver Anggaran Unit (apru). Login dengan user apru dan masuk ke
menu Penganggaran - Monitoring = Monitoring Submit dan Approve Data. Unit dapat
melakukan pencarian pada kotak pencarian yang terdapat pada bagian atas form dengan
mengisikan kode satker yang akan dilakukan approval. Setelah menemukan data, approver
melakukan centang pada kolom “U” dan mengklik tombol Simpan. Ketika sudah diklik Simpan,
maka Owner Usulan RKA tersebut akan berubah otomatis menjadi DJA.

21



- Sdmimstrasi
W Kemn2men
I- Fangeggeran
- PUH
.| ADK
I = Henwering
& Menirering KA
B Mcniering Kensep DiRd
I B Menonng Sukmt Sin
~ppro e Data
I Digal Stamp
B enRaning 558
B Monitoring Pagu Satkei
& Mendering Migratl Data
t Celsk Fomuir
m Pegonai

Itoring Submit dan Approve Data

Tabuin Anggarm 021

Kementestan o5 <] FEMETER GHKEUANGEH

Unit “ ﬂ Dwjen Papt.

Tampikkan Q Seuruh Dats @ Data Usulan Terabtvir () Ots Usiae Tarakchir POK. (O Data Urulan Tevalhir DiPA

Kede salees vooNnRs PIC Buh Cana Mrcd et ps ag

Saiwer Oramer Status Misory wmnl““mmmSUIo

AN P FRAT S0 SRS TR DA W DO - RUARL AN G L., s B
ESUT L%
=i

2. Pemilihan Status Owner

Jika terdapat kesalahan di proses usulan dan unit ingin mengembalikan usulan tersebut ke
Satker, maka Approval Unit meng-uncheck usulan tersebut. Kemudian masuk ke menu
Monitoring Submit dan Approve untuk melakukan pemindahan status Owner menjadi Satker.
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Approver masuk ke menu Monitoring Submit dan Approve, kemudian pilih tampilkan Data
Usulan Terakhir dan pada usulan revisi DIPA yang sudah diuncheck KPA unit kemudian
memilih status Owner menjadi Satker sehingga usulan revisi DIPA tersebut kembali ke
Satker. Approver Unit juga mempunyai kewenangan untuk dapat memindahkan kembali
Owner dari Satker ke Unit tanpa menunggu dilakukannya pemindahan owner oleh Satker.
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DESKRIPSI SINGKAT

_ Penyusunanievisi Anggaran kewena;gan Satker (POK)_ N

Proses Ini digunakan untuk menyusun Revisi Anggaran ke;ue_n;mgan Satuan IZerja

No.

1 Modul ANG
Role User OPR, APR
Modul Lain yang GLP, Pembayaran, Komitmen, Bendahara
Terkait
Transaksi yang Laporan FA dan Laporan FA Detail
Terkait
Input RUH: Belanja Redesain, RPD Bulanan {(Halaman il
Output Data Belanja, dan Data Rencana Penarikan Dana
Validasi Persetujuan KPA sebagai approver

A. Login

Buka aplikasi SAKTI, masukan Nama Pengguna dan Kata Sandi serta Tahun Anggaran berjalan.

sakti

SISTEM APLIKAST KEUANGAN TINGKAT INSTANSI

N

Nama Pengguna

Kata Sandi

2021

gambar 1 halaman login

B. Proses Revisi Anggaran Kewenangan Satker
Langkah-langkah yang dilakukan adalah sebagai berikut:
1. Operator login Aplikasi SAKTI Modul Penganggaran.
2. Masuk ke Utllity lalu ke menu Memilih Status History, kemudian klik tombol
|

e Sathe (POK) . Setelah muncul notifikasi seperti gambar di bawah ini kemudian klik

tombol E=i£=j, setelah data berhasil disimpan kemudian klik tombol OK.



konfirmasi Copy POK

A apakah anda yakin untuk mengcopy data POK ?

v ¥a x Tidak

gambar 2 form status histori

3. Masuk menu RUH Belanja Redesain kemudian klik tombol Satker [...]. Pilih KRO yang
akan dilakukan penyesualan Jika ingin mengubah data, pilih data nya dengan klik pada

data lalu klik tombol =5 (edlt) Setelah perekaman dan perubahan selesai, klik tombol

i (simpan ).
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gambar 3 form Belanja Redesain
Penyesuaian revisi kewenangan Satker/POK sangat terbatas sesuai dengan PMK revisi
anggaran yang mana salah satunya tidak menyebabkan perubahan digital stamp.

4. Setelah melakukan perubahan pada menu Belanja, lakukan kembali penyesuaian
rencana penarikan pada menu RPD Bulanan (Halaman Ill} dan Rencana
Penerimaan/Pendapatan (jika ada). Rekam semua data pada kedua menu tersebut
sehingga jumlah rencana sama dengan jumlah pagu.
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- o gambar 4 form POK

. Lakukan validasi pada RUH menu Validasi Data Belanja. Pilih data (centang) yang akan
divalidasi, kemudian klik tombol Proses.
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gambar 5 validasi data belanja

. lJika muncul notifikasi “Data Belum Valid”, lihat kode kegagalan pada hasil validasi di
tombol Cetak Validasi untuk mengetahui data-data mana saja yang belum valid. Klik
tombol Lihat Kode Validasi untuk mengetahui keterangan dari kode-kode validasi.
Data hanya dapat disetujui oleh Approver (KPA) apabila data sudah valid.

. Setefah validasi data berhasil di level user Operator, lakukan login sebagai user
Appraver (KPA) dengan tahun anggaran yang sama dengan Operator kemudian masuk
status histori yang sama dengan user Operator yaitu SATKER - n. (n = revisi POK ke-n).

. Approver dapat melakukan pemeriksaan hasil pekerjaan Operator pada menu RUH
Belanja dengan memilih seluruh KRO-nya terlebih dahulu.

. Apabila Approver sudah meyakini kebenaran data yang dilakukan oleh Operator,
selanjutnya Approver dapat melakukan persetujuan data pada menu Monitoring
Submit dan Approve Data. Klik pada check box huruf § kemudian klik tombol Simpan.
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gambar 6 persetujuan data belanja

Keterangan:

o Kolom S (Satker) yaitu untuk proses persetujuan oleh KPA hasil dari perubahan yang dilakukan oleh

Operator Satker. Kolom ini hanya dapat diproses oleh user KPA Satker.

e Kolom U (Unit) berfungsi untuk proses persetujuan usulan revisi dari Satker yang memerlukan

persetujuan oleh Unit Eselon {-nya, sehingga Satker tidak dapat mengakses kolom ini.

¢ Kolom K (Kementerian) berfungsi untuk proses persetujuan usulan revisi dari Satker yang memerlukan
persetujuan oleh Kementerian/Lembaga-nya, sehingga Satker tidak dapat mengakses kolom ini.

» Kolom D (DJA) berfungsi untuk proses persetujuan usulan revisi dari Satker, yang juga sudah disetujui
oleh Unit Eselon I-nya dan memerlukan persetujuan Direktorat Jenderal Anggaran, sehingga Satker dan
Unit tidak dapat mengakses kolom ini.

10. Setelah proses persetujuan selesai, Approver kembali lagi untuk membuka menu RUH

Belanja Redesain. Pilih KRO, lalu klik tombol REVIE S . Selanjutnya akan muncul dialog
box seperti gambar berikut:
Input Tanggal DIPA

Nomor DIPA DIPA-D15.04.2 561424/2021
Tanggal DIPA 23112020 B
Tanggal Upioad 23-04-2021 =)

Ok  Batal
gambar 7 update COA
Klik tombol OK, selanjutnya data Chart of Account (COA) baru akan terbentuk baik itu

pada laporan FA maupun pada Laporan FA Detil.
11. Selesai.

Proses Pembatalan Usulan Revisi Anggaran

Proses pembatalan usulan revisi dapat dilakukan apabila Satker ingin membatalkan proses
usulan revisi yang sudah dibuat sebelumnya sehingga status histori akan kembali ke status
histori sebelumnya. Kondisi sebagai prasyarat Satker agar dapat melakukan pembatalan yaitu
hanya dapat menggunakan user Approver dan data belum disetujui oleh approver (KPA).
Proses pembatalan tersebut dilakukan dengan menghapus status histori data usulan revisi
tersebut. Adapun langkah-langkahnya sebagai berikut:

=

o



1. Masuk ke menu Utility, lalu memilih status histori untuk data yang akan
dihapus, kemudian klik tombol OK
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gambar 8 memilih status histori

2. Selanjutnya masuk ke menu Hapus Data, klik tombol [...] untuk memunculkan
data Satkerkemudian klik tombol data Satker tersebut.
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gambar 9 hapus data

Selanjutnya klik tombol lEE, kemudian data akan kembali ke status histori sebelumnya.
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DESKRIPSI SINGKAT

Penyusunan Usulan Revisi DIPA dengan Persetujuan Kantor Wilayah

Kementerian Negara/Lembaga

Proses ini digunakan untuk menyusun usulan Revisi DIPA Satuan Kerja tahun anggaran
berjalan yang memerlukan persetujuan Kanwil Ditjen Perbendaharaan, Direktorat
Pelaksanaaan Anggaran-DJPb, dan Direktorat Jenderal Anggaran, Kementerian Keuangan
RL.

No.

1

&~ W

Modul
Role User

Modul Lain yang Terkait
Transaksi yang Terkait
Input

Output

Validasi
Perubahan dari versi
dokumen sebelumnya

ANG
- Satker (OPR, APR)
- Kanwil K/L (OPR, APR)
Tidak ada
Tidak ada
RUH: Belanja, RPD Bulanan, Penerimaan/Pendapatan, dan
Rencana Penerimaan/Pendapatan
- ADK (Data Belanja, Data Rencana Penarikan Dana, Data
Pendapatan, dan Data Rencana Penerimaan/Pendapatan)
- Dokumen (konsep DIPA, matriks semula-menjadi, dan
laporan-laporan lain).
Persetujuan Pengguna Approver Kanwil K/L sebagai Approver
Perubahan Owner dari SATKER menjadi KANWILKL untuk
pembuatan ADK usulan revisi DIPA Satuan kerja

Petunjuk Teknis ini merupakan petunjuk teknis setelah Operator Satker selesai membuat usulan
revisi DIPA dan Data Belanja sudah Valid.

A. User Approver

1.

LEVEL SATKER

Persetujuan (approval) Data Belanja

Lakukan login sebagai user Approver (KPA) dan masuk status histori yang sama dengan

user Operator (Usulan Revisi DIPA).
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Persetujuan oleh Pengguna Approver Satker
Approver melakukan pemeriksaan hasil pekerjaan Operator pada menu RUH Belanja. Jika
sudah sesuai, beri tanda cek/centang (V) pada kolom S (Satker) pada menu Monitoring
Submit dan Approve Data, kemudian klik tombol Simpan.

Perubahan Owner

Setelah Approver Satker melakukan persetujuan maka selanjutnya Approver Satker dapat
melakukan perubahan owner dari SATKER menjadi KANWILK/L. Untuk melakukan
perubahan owner, user Approver masuk ke menu Monitoring Submit dan Approve Data,
kemudian pilih tampilkan Data Usulan Terakhir. Setelah itu, pada usulan revisi DIPA yang
sudah disetujui tadi diubah status owner dari Satker menjadi Kanwil K/L.

Owner

SATKER v AD1-

KANWILKL

Proses Ubah Owner dari SATKER menjadi KANWILKL
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Hasil Ubah Owner dari SATKER menjadi KANWILKL pada menu Monitoring Submit dan Approve Data

3



Catatan:
Untuk pengajuan usulan revisi DIPA ke Kanwil Ditien Perbendaharaan, setelah user APR

KANWILKL melakukan persetujuan maka user OPR SATKER dapat membuat ADK usulan

revisi DIPA dan mengajukannya ke Kanwil DJPb mitra kerjanya.

LEVEL KANWIL K/L
A. User Operator

1. Membuka RUH Belanja Satker
Operator Kanwil K/L dapat melihat, merubah, serta menghapus usulan yang telah dikerjakan
oleh Operator level Satker melalui menu RUH > Belanja. Setelah mengklik tombol pencarian
satker, maka akan muncul dialog box yang berisikan daftar satker yang ada di bawah level
Kanwil K/L tersebut. Operator Kanwil K/L. dapat melakukan pencarian satker tertentu dengan
mengisikan kode satker. Setelah menemukan kode satker yang diinginkan, Operator Kanwil
K/L dapat memilih Status Histori pada satker yang dipilih, kemudian klik tombol OK.

Pencarian Satker

Pencarian

Mizowy Cregted Dake Kode Derderipnl
PR _secan o 22.11-2019 BAESLS [0SD-01] POLRES POLEWALI MANDAR
USULAN_ DR _REVISL 10-08-2020 B85435 j00.01) POLRES POLEWALI MANDAR

Pencarian Satuan Kerja

2. Melakukan Perubahan pada RUH Belanja
Setelah klik tombol OK pada pencarian satker, akan muncul dialog box untuk memilih Output
yang akan dibuka. Setelah itu Operator Kanwil K/L dapat melakukan perubahan pada Output
yang dipilih.



Pilih Output yang akan ditampilkan

Kode i Deskrips!
3070.001 X Layanan Penerangan Masyarakat
3073.000 Layanan Dukungan Manajemen Internal Perkantoran
3073.994 Layanan Perkantoran
5051.001 Penyusunan Naskah Kebijakan Polri
5059.001 X layanan perkantoran Ssarpras
5059.994 Layanan Perkantoran

3088.005 X Penegakan Kode Etik Profesi

4.»;1 10 v

Ok

Memilih Output

s Komiimen T Teun Angg - AQTUSULAN DIPA Sl KANWRRL
i) KL Unk* o - @ KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDOESIA | KEPOLISIANNEGARA  Jamin Rele  OPERATOR
- P . x REPUBLIK INDONESIA
2 Koriroi Pagu Satkart = — i POLRESPOLEWALI MANDAR
I ase
B S
§ P0G ==
i Penerimaan/Pendapalan
B Rencama
R Pregywm Pen g gar Srakey Kapreanin dan Kebwian iy ; -
B informadi LY B e Ko Srkan "
B PHN NUSD  Lawe et das) G ) ooamen FEPE :
[ Validani Dala Bedaria N S0 R SOCEEN, | NN, WDl dame Loy "
B Mugrsi RKARL DDOR T Sk Cugat ' st >
n AX o arah Eoreonen uame "
W Monitoeng - wrish Ko porer Peiuhrg RS "
W Cetak Formutr . 063 Duiapagen Opermsiomnd Porishharan dan Kemumn 8 13515000 -
i Pegaeai - B FERSATUY OAN ARGt SR AL TAD P L 4 J
® Uiy : E s dews Coveres ery mgs w 3
m lapcran / Cetak (PRS-l -

Tampilan menu RUH Belanja



3. Penyesuaian kembali Rencana Penarikan Dana Bulanan
Setelah melakukan perubahan pada RUH Relanja, Operatar Kanwil K/L harus
melakukan penyesuaian kembali pada Rencana Penarikan Dana Bulanan untuk Satker yang
mengusulkan revisi DIPA pada menu RPD Bulanan (Hal Ill). Klik tombol pencarian satker
maka akan muncul daftar satker yang akan dipilih. Operator Kanwil K/L dapat melakukan
pencarian dengan mengisikan kode satker pada kotak pencarian.

Deskripsl
DIPA HVALD RORENA POLDA SULBAR
USULAN_DIPA_REVISI-} RORENA POLDA SULBAR
DIPS_AVALO BD Tik POLDA SULBAR
DIPA_AWALO GIBENIRILELS FOLDS SULBAR
DIPA_AWALD DITLANTAS POLDA SULBAR

USULAM_DIR_REVISI- OITLailAS PO SRBad
DIPA_AWVAL-Q POLRES POLEWAU IANDAR
USULAN_DIR%_REVISH1 B0 EES POLENAL LMD R

Pencarian Satuan Kerja

Setelah memilih status histori satker, maka Operator Kanwil K/L dapat melakukan
penyesuaian pada Rencana Penarikan Dana Bulanan satker. Pastikan data telah sesuai

hingga level detail dengan membuka (expand) menggunakan tombol

Tombaol data yang telah sesuai akan berwarna biru, sementara tombol data yang belum
sesuai akan berwama merah.



i Administragi

m Komitmen
8 Penganggarn
- PUH
1 Kontrol Pagu
0 B
b s .
i PPD Bulsman
e O R S
@ Ream
PenerimearyPendapatan
) Informasi BLU :
@ PHIH
|§ Validesi Data Belanja
B Mg AR
= ADK
s Monitoring

FEFELR %
o

Rekam RPD Bulanan

m Administas - POX
m Komitmen
Tabum
m Penganggann -
o Dept s FTENMAN RS CAL4 REPLIN M WCCAETA [~ ]
@ Xontrol Pagu Uakt S e Magise bamibih vebewiie
@ Belsnja Dekom
Y Sothar
B RPD Bulinen

& Penerimaan/Fendaprian
P, L mm L e et e R |
Penermuan/Pendapal 00101
B Informasi BLU 61
073340454
71 50
> oot
3y 002

(] Lt Da b

e B POLRES POLEWAL MANDAR

an
f PHLN
B Vi Dsta Belamjs
I Miprasi RKAKL

- ADK

 Moniting

» Cetak Fomusic

| Prgasai

o Uity

™ Laporan / Cetak

Gaf dan Tungangan JSomAn JA0RAEON M Pesken
Opsrrmersl £ omsthee Lirts 545264000 SG260) e Panarikan

LR B I S

Tayang RPD Bulanan

Penerimaan/Pendapatan

Apabila terdapat perubahan pada data Penerimaan/Pendapatan, lakukan pada menu
Penerimaan/Pendapatan. Klik tombol Satker untuk mencari Satker yang akan dipilih
kemudian kiik OK,



Pencarian Satuan Kerja

Q, rencarian
History Kode Saticer Uraian

DIPA_AWALD 418450 RORENA POLDA SULBAR
USULAN_DIPA_REVISI-1 418450 RORENA POLDA SULBAR
DIPA_AWAL-O 418455 BID TIX POLDA SULBAR
DiPA_AWAL-D 413468 DITRESKRIMSUS POLDA SULBAR
DIPA_AWAL-O 418474 DITLANTAS POLDA SULBAR
USULAN_DiPA_REVISI-1 413474 DITLANTAS POLDA SULBAR
DIPA_AWAL-0 645545 POLRES POLEWAL MANDAR

ST VR ST V4E FOVEES FLAL AL M AR

Pencarian Satuan Kerja

Setelah data Penerimaan/Pendapatan pada Satker terpilih tersebut terbuka, selanjutnya
Operator Kanwil K/L dapat melakukan perekaman, perubahan ataupun penghapusan

penerimaan/pendapatan tersebut. Setelah melakukan perubahan lalu klik tombol Simpan.

- Sather suasil =] POLRES POUEHALL MANDAR "'—"
A Belsop
§ 2% Dagt o AEPOUSN MEGARA REPUBLIK INDONESIA
W RPDBusnan Unit a Kepicinian Nega 4 Regrotlit indonesia a
@ Pensrimasn Pendupatan
PrecmmniPendapatan & e | i g nmibies | =S S TS TS
i Informaxi BLU
§ an S —— R
W Vabrasi Data Belanja w0112 et e Panaogtang s pmen Las e an Dilem Hges Sadadar ey Amoom 9
m ADK . HZ Dulurrgan Teknis Mangiosmren Penarggubingsn Kesmenin delam Negrert 25005003 °
@ Meritoring - anz Pencapatan PPh Possi 22 25005 4
m Cetak Formuiir
 Pegewai . 0635113 Prograsm Pengembangan Hulum Kepolman ° 25,0060
- Uiy v N Pembeian Batupn dan Nnchal Huloam p! 25000200

 Laparen / Cetak v L2101 Penjusl ertanion, Ketudanan, dm 0 25,000,000

Rekam Data Penerimaan/Pendapatan

Rencana Penerimaan/Pendapatan

Setelah dilakukannya perubahan pada penerimaan/pendapatan, selanjutnya Operator K/L
harus melakukan penyesuaian pada rencana penarikan penerimaan/pendapatannya pada
menu Rencana Penerimaan/Pendapatan. Klik tombol Satker untuk mencari Satker yang
akan dipilih, pilih Satkernya kemudian klik OK.



Pencarian Satuan Kerja

History
DIR:_AWAL-0 RORENA POLDA SULBAR
USULAN_DIPa_REVISI-1 RORENA POLD4 SULBAR
DIPA_ANAL-O 8ID TiK POLDA SULBAR
DIPA_AWAL-0 DITRESKRIMSUS POLDA SULBAR
DIPA_AWAL-O DITLANTAS POLDA SULBAR
USULAN_DIPA_REVISI-1 DITLANTAS POLDA SULBAR
DIPA_AWAL.0 POLRES POLEWA&LI MAHDAR
USULAN_DIPA_REVISI-1 POLRES POLEWALI MAHDAR

'.. g LU

Pencarian Satuan Kerfa

Setelah melakukan pemilihan Satker, selanjutnya pilih jenis penerimaannya maka akan
muncul data penerimaan/pendapatan Satker yang akan disesuaikan rencana penarikan
penerimaan/pendapatannya tersebut.

R Daner Band.
Penaer F p
Tahun Anggaran 2020
Departemen %0 KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
Unit 5 . Kepolisian Negara Repubik Ind
Dekon 2 Kantor Dacrab
Satker 526545 - POLRES POLEWAL| MANDAR
s e oo v " i
Pilih Kategori
Tabel Rencana Penerima  Hibah
Prog Keg Ptk umiah Rencana Jan Feb Ma Apr Ml o
'ajel
] 3154 e Y. 25.000.000 2,083,000 2.083,000 2.083.000 2083000 2,083,000 2083 000
< >

Rekam Rencana Penerimaan/Pendapatan

Klik Ubah pada data Penerimaan/Pendapatan yang muncul tersebut untuk melakukan
penyesuaian Rencanha Penerimaan/Pendapatan. Setelah selesai dilakukan penyesuaian Klik
Simpan lalu klik tombol silang (x) di kanan atas form tersebut untuk keluar.



Rekam Rencana Penerimaan &

(65|
423t 196 25000000 Persen Jumbah Penerimaan (9 Rata-Rala
Butan % Niai Check Bulan 13 Nits Check

s Januan 233 2683000 M Juli 833 28300 M
" Februari [XH] 2083000 4 Agustus 133 2083000 E

Maret 833 2.623.000 Seplember 233 2083.000 M

” Apiil 233 ace3e 4 Oktober 233 2223000 M

Mei 233 200300¢ M November 3% 2983000
tuni 8,33 208300 A Desember 837 2087000 B4 I

Sisa dari Total o

Ubah Data Rencana Penerimaan/Pendapatan

6. Validasi Data Belanja
Setelah data pada Rencana Penarikan Dana Bulanan dan Rencana
Penerimaan/Pendapatan telah dilakukan penyesuaian, Operator Kanwil K/L melakukan
validasi data belanja pada menu RUH > Validasi Data Belanja untuk memastikan secara

sistem bahwa data Satker tersebut sudah valid.

Tahun Anggasan 2022

m Administrasi v
w Komitmen v 060 ﬂ KEPCLISIAN NEGARA 2EPUBLIK INDONESIA
i Pemganggeran @
™ PH .
i Xentrel Pagu
B Eimia
N S Dept Unil Ocmon Mo SP Sattre Hstory Wama Lotk
1 APDBulanm @ 5l KD 8T USULAN (XM R DITLANTAS POLDS SURBIR
@ PeneimasnPendepatsn '

@ Pencana
PenenmaanPendagatan

i 'rformasi BLU
B PHIN
| ® vebssiDaepdina
| Migsi RKAKL
- ADK

3 B rorocism NEGAR REPLBLIK INDOESIA

Sudah Vol Delom Yoliid Semncz

Validasi Data Belanja

Lakukan validasi data belanja dengan mencentang checkbox pada data yang akan
divalidasi, dan mengklik tombol
Apabila ada kegagalan validasi, detil kegagalan pada akun dan kode validasi dapat dilihat

 Catak validasi.

dengan tombol . Adapun uraian atau keterangan untuk setiap kode validasi

dapat dilihat dengan klik pada tombol
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B. User Approver

1.

Persetujuan (approval) Data Belanja

Setelah data belanja dinyatakan valid oleh sistem, maka Kanwil K/L dapat melakukan
persetujuan (approval) menggunakan user Approver Kanwil K/IL. Setelah user Approver
login selanjutnya masuk ke menu Monitoring > Monitoring Submit dan Approve Data.
Kanwil K/L dapat melakukan pencarian pada kotak pencarian yang terdapat pada bagian
bawah form dengan mengisikan kode satker yang akan dilakukan persetujuan. Setelah
menemukan data Satker, approver Kanwil KL melakukan klik pada kolom “W” lalu klik tombol

Simpan.

Perubahan Owner

Apabila Usulan Revisi DIPA Satker tersebut akan dilanjutkan ke Direktorat Pelaksanaan
Anggaran (Dit. PA) atau Direktorat Jenderal Anggaran (DJA), maka Approver Kanwil K/L
dapat mengubah status Owner dari KANWILKL menjadi UNIT sehingga usulan revisi DIPA

tersebut dapat dilanjutkan ke tahapan selanjutnya.

oy Behnd Sanpan
Do berhes? tenioigan

wihloniemy : Kewmemerim % B KEPGUAN NEGARS FEFUSLK 3TGHESA
W Moritorirg KPAA et o o i . : )
Hegery Fepubi Indonesia
B Moritoring Konsep DIPA ! Safchsien Hger
B Mordtonng Subaet dan Tempdn O seturvh Dota @ Data Lisusar Terakie O Dita Usettan Tersitar FOX O Data Usian Terache DA
Approve Dats
» DigtatStamp Node wther v B PIC Ubsh Ovna wihsheckerSf inggd 2113 2000225 12 8
@ Moniloring Kanwil
B Monitaring 558 Sl Cwwer Sty Hatory SrberDaales N M3y oa Tt 5= o NI
M 0 Sukm dan
Sppiei B 645525 - POLRES SOLEAAL AHDAR WANAL) ¥ AST-USUAM DR .PerEe 1 KOO - DA MYAL-Res v g 57199317 06C [ -]
B Maritoring PA
e .

1 Monitoring Miguasi Date
m Celeh Fermulr

Monitoring Submit dan Approve Data

Owmniet

= =8

SATKER

MAMNWILKL

UNIT

Ubah Owner dari KANWILKL menjadi UNIT
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 Pergangeran - Monitoring Submit dan Approve Data

B R B
» Dk v Tabum Anggaran wm
t Mendcring N Kemeserian b EPOLIS AN HEGSR4 FE2 JRLI MIDONEUL
i Cetsk Fermudie v
- Unit 2l tecehaer Hegee Tepthe rdonesiy
Tomzhar O Sebyuh Drta @ Dta Us slar Terathur T Dt i 04 Toraichir FCK 3 Dita Usulsn Terske DA
Roderatte v RS FIC Uk Qwmes sebt canckest tanggad - XN (223D
Sabay Owtey S Hetor Sanbe Ouma Pev o Aa Sutmst  Cch ol s w v K 0
g Behya aidas
£35545 - PO_RES POLEWSLI MANTAR UNT VO LSAN DS - Pey e U B0 - DI 25U - Rev §TI1%R 317:‘):-“ ﬂ

3

Berhasil Ubah Owner dari KANWILKL menjadi UNIT

Jika terdapat kesalahan pada proses usulan dan Kanwil K/L ingin mengembalikan
usulan tersebut ke Satker, maka Approval Kanwil K/L dapat melepas tanda
centang/persetujuan (uncheck) usulan tersebut di menu Monitoring Submit dan Approve
Data untuk melakukan pemindahan status Owner menjadi Satker kembali.

Perlu diperhatikan kembali bahwa ketika user Approval Kanwil K/L sudah mengubah
Owner dari Kanwil KL ke Unit maka Kanwil KL tidak dapat melakukan pengembalian Owner
tersebut menjadi Kanwil KL kembali. Jika masih ingin melakukan penyesuaian pada Usulan
Revisi tersebut, maka Kanwil KL agar menghubungi Unit untuk mengembalikan kembali
Owner dari Unit ke Kanwil KL menggunakan User Unit,

C. Mencetak Laporan
User Kanwil K/L dapat melakukan pencetakan laporan-laporan seperti Matriks Usulan revisi
beserta dokumen kelengkapan lainnya yang dibutuhkan pada menu Penganggaran >
Laporan/Cetak.

12
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 Leprss / Tond
W A Satkar
B Fecoan Vedss Lo Sither
¥ Cetak Konirol Pagu
I Halaman it DIPA
B Sarmury Ry
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Fungsi
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PROSES PENDAFTARAN PENGGUNA Di LEVEL KANTOR WILAYAH
KEMENTERIANNEGARA/LEMBAGA

Pada aplikasi SAKTI, di beberapa Kementerian Negara/Lembaga ada yang
memeriukan adanya persetujuan setingkat di atas Satker yaitu level Kantor Wilayah.
Kebutuhan hal tersebut didasari akan adanya kegiatan-kegiatan sebagai berikut:

1. Melakukan monitoring proses penganggaran di Satker vertikal di lingkup Kanwil-nya;
2. Melakukan persetujuan tambahan usulan Revisi DIPA;
3. Mengambil alih proses revisi dari Satker.

Untuk Kementerian Negara/Lembaga yang mengharuskan setiap usulan revisi
DIPA dari Satuan Kerja-nya harus ada persetujuan dari level Kantor Wilayah-nya, maka
pengguna di level Kantor Wilayah (yang selanjutnya disingkat KanwilKL) harus
didaftarkan terlebih dahulu. Setelah calon pengguna mempunyai email sakti.go.id maka
proses pendaftaran pengguna KanwilKL dilanjutkan dengan cara sebagai berikut:

1. Mengisi mapping KanwilKL dengan satker-satker vertikal di wilayahnya;

2. Membuat SK user SAKTI level kanwilKL,;

3. Mengisi form user KanwilKL (form excel harus dipisah per Kanwil apabila
pengajuandilakukan secara bersama-sama dengan Kanwil lainnya).

Apabila ketiga kelengkapan tersebut sudah dibuat, selanjutnya dapat dikirimkan
secara kolektif melalui website HAl Kemenkeu (hitps:/hai. kemenkeu.go.id) oleh salah

satu pengguna Unit Eselon | yang sudah memiliki email sakti.go.id. Untuk Kementerian
Negara/Lembaga yang tidak melibatkan atau membutuhkan fungsi Kanwil seperti
tersebut diatas, maka tidak perlu mendaftarkan user/pengguna KanwilKL-nya.

Kepala
Pusat Pelaporan dan Pembinaa
- a"“‘-KQuangan Pertahanan, f

v

lAmadgnglyono S.E., M.M.
“Brigadir Jenderal TNI



Lampiran V
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DESKRIPSI SINGKAT

Penyusunan Usulan Revisi DIPA

Proses ini digunakan untuk menyusun usulan Revisi DIPA Satuan Kerja tahun anggaran
berjalan yang memerilukan persetujuan Kantor Wilayah Ditjen Perbendaharaan,

Kementerian Keuangan RI.

No.
1 Modul ANG

Role User Satker (OPR, APR)

Modul Lain -

yang Terkait

Transaksi yang -

Tekait

Input RUH: Belanja, Penerimaan/Pendapatan, POK

Output - ADK (Data Belanja, Data Pendapatan, dan Data Rencana Penarikan
Dana)

- Dokumen (konsep DIPA, matriks semula-menjadi, dan laporan-laporan

lain).

Validasi Persetujuan KPA sebagai approver

A. User Operator
1. Pemilihan Status History

a. History Awal: Akan ditentukan secara otomatis yaitu data DIPA Terakhir. Dapat berupa
DIPA AWAL atau DIPA REVISI.

b. Histori Tujuan: akan terbentuk secara otomatis setelah klik tombol
¢. Akan muncul usulan seperti pada gambar di bawah ini

 AdmwinTasi v Memith Status Historl

B Pergangzem

m RUH

m ADK

1 Mentodng

i etk Formulie

W Pegevai

e Konsobdza

- K
1 Copy Dota Antae Sattzr
B Copy Program Antar Satker
1} Hipus Caa
| Ko Data
§§ Memian Statys Hiteoy
B Blckir Masa!
| Ubsh Ml

I Lapoinn / Cetak

Revisl Terabbie
DWPA Terakdir

USULAN DI 1 - 12/02/20

DIPA AWAL 0 - 04/02/20
Ll E TR A P T v ﬁm
Histori Tisk

e Ca AL e

Operator mengklik tombol sehingga terbentuk status history baru
USULAN DIPA — Revisi ke 1 agar dapat melakukan perubahan RUH Belanja.



2. Perubahan Data di RUH Belanja

@ Valicasi Digital StLamp
| Valicasi Dota Betanja
¥ Kontrol Pagu

W Pagu per PPK

b AP

B Rencanu
PervenmaanPendapstan
B Informasi BLU

B Migemsi RXAL

B Yot Pagu PPX

© MAHKAMAH AGUNS | BADAN URLISAN ADMINISTRASI

= ) PENGADILAN NEDTRE FOMETANG SANTAR

Juses UVewr BATHER
Jpain Blale GFEERATOR

+

QE 7O0OF DB X

a. Masuk ke menu RUH Belanja, klik tombol [...]. Pilih Satker kemudian pilih Output yang
akan direvisi, dapat dipilih sebagian maupun seluruh Output yang tampil, kemudian klik

OK.

b. Lakukan perubahan terhadap data Belanja yang dikehendaki. Jika ingin mengubah

data, klik tombol
Komponen/Akun, Detil/ltem) dengan meng-klik kotak pada kolom O (operasi), setelah

selesai kemudian klik tombol

mengklik tombol & (keluar).

3. Penyesuaian Rencana Penarikan Dana Bulanan (Hal |l DIPA)

1 Adrinstrssi

o Pengenggarn

- R
8 Rencans Kinesja
[ .3
W Belmja
B 0 Butanan Ml I
§i Peneimam Pendapaten
B PHIN
1 Vebsdesi Digilat Stamp
B Vshidasi Data Blamia
® Kontrel Pagu
@ Pagups PPK
8w
B Rorans
PenerimaanPerdapatan
B Infamasi BLU
B Mograsi RKAKL
| Validasi Pagu PPX

- ADK

m iondoring

o Cetah Formusir

= Ponmms

005,010 Tugss Teno L 582551000 550255100
1266 dmivistrasi don B Adiri $502551.000 5582551500
10660754034 Laysnan Perkentoren S5R2551.000 552 551,000
1664 Tarpa Sk Cutgut SSE255100 5582551000
> 0 Gufi dan Turjangen 43565000 CAOIGTIN | R Peerte
) o Operasionsl dan Pemelharun Kantor 1178 866.000 117800 Remc Powrikan
wi0m Pregam Ponsghutys Same dan Prauang Spet Wb bamgh Long 25000000 pat. it
A7 Penzacass L den framaes 4 Lngkunsan Miskarmih Agung .000000 Haesg
1077,0754831 Layanan Serand den Pracarana temal 24000000 D
1071 951 001 Tanpa Sub Output 25001000 A
>R Pengadasm perangiat pengoish data dan Inmumias 5000000 o | Seec femadion |

4 (edit), pilih data (Output/Sub Output/Komponen/Sub

a(simpan) dan keluar menu RUH Belanja dengan

Operator mengakses menu RPD Bulanan (Hall lIl) untuk melakukan penyesuaian Rencana
Penarikan Dana Bulanan (Hal lll DIPA) sesuai dengan rencana Satker yang bersangkutan.
Pastikan sudah tidak ada tombol Rencana Penarikan yang berwarna merah sehingga Data

akan valid ketika divalidasi.



4. Rencana Penerimaan/Pendapatan

Apabila ada perubahan pada Penerimaan/Pendapatan, lakukan pada menu
Penerimaan/Pendapatan. Selanjutnya rekam juga rencana penarikan
penerimaan/pendapatannya pada menu Rencana Penerimaan/Pendapatan.

v <] C ]
» Adminitrasi rim, dep
1 Pengragarm
® R Talum Anggaran 60
1 Rencona Kinerja Departemen 5 MAHKAMAH AGUNG
sk Uait b Urum Adswinistrand
& Beario Delaa Kamtos Dacrah

5. Validasi Data Belanja

Lakukan proses validasi data belanja pada menu Validasi Data Belanja. Pilih tombol Data
Belum Valid, lalu centang data yang akan diproses, selanjutnya klik tombol Proses.

* (<] : . ®

005 [ MAHKAMA AGUNG

o [ sanan uRusAN AOMINSTRIS

SedibVald  BelamVabd ‘§) Semma

Jika muncul notifikasi “Data Belum Valid”, lihat kode kegagalan pada hasil validasi di

Cetak validas:

tombol untuk mengetahui data-data mana saja yang belum valid dan klik

Lihat Kode Validast

tombol untuk mengetahui keterangan dari kode-kode validasi. Data

hanya dapat disetujui oleh Approver apabila kegagalan validasi sudah disesuaikan.



Keterangan Kode Validasi

Kode  Deskripsi

0001  Kode Satker tidak ada o referensi ADM_R_SATKER

0002  Jenis Satker Permanen®Pusat (1) Kode Dekon bukan Kantor Pusat(1)

0003  Jenis Satker VertikadUPT(2) kode dekon bukan Kantor Daerah(2)

0004  Jenis Satker Khwsus(3) ,kode dekon bukan Kantosr PusatKantor Daerah (1.2)

0005  Jenis Satker SKDP(4) kode dekon bulan Dekonsentrasi Tugas Pambrtuan/Urusan Bersama (3.4 5)
0008

0007

0008

0009

Janis Saticer Non Vertikal Lainmya(5) . kode dekon bukan Kamor Pusat'Kantor Daersh (1.2)
Jenis Satker Sementara(®). kode dekon bukan Kantor PusavKantor Daerah (1.2)
Janis Satker BUMN(T). kode dakon bukan (1,2.3 4.5.6)
Janis Satker BLU(8), kode dakon bukan Kantor Pusat'Kantor Daersh {1.2)

o010 Kode KL tdak ata di nderensi

001t Kode Una tidak ada o referensi

0012 Kode Program tudak ada dh referensi

0013 Kode Kegistan tdak ada ¢ referensi

0014  Kode Output tidak ada ok referensi

0015 Kode Output double di ANG_T_OUTPUT

0018 Kode Lokasi tidak ada di Referensi ADWM_R_LOKAS|

0017 Kode Lokasi Kabupaten'Kotamadya tidak ada di ADM_R_LOKASH

o018 Kode Dekon tdak sesuai dengan kode lokasi Kabupaten Kotamadya

0019 Primary Key Sub Output (ANG_T_SUB_OUTPUT) tidak sesuai dengan Primary Key Qutput (ANG_T_OUTPUT)

0020 Kode Sub Output doubla i ANG_T_SUE_OUTPUT

0021 Kode Dekon tidak ada & referensi ADM_R_KEWENANGAN

0022 Kode komponen tidak punya ndukk Sub Output

0023  Kode Komg D01’ Jenis betanja tidak "51°

0024 Kode Komponen ‘001’ dan 002" adta Bansos 57

0025 Kode komponen double di ANG_T_KOMPONEN

0020 Kede Sub komponen tidak punya nduk di komponen

0027 Kode Sub kompones: double di ANG_T_SUB_KOMPONEN

B. User Approver

1. Approval Data Belanja
Setelah validasi data berhasil di level user Operator, lakukan login sebagai user Approver
(KPA) dan masuk status histori yang sama dengan user Operator (Usulan Revisi DIPA).

_

Aty . Monitoring Submit dan Approve Data
Penginggunn -
» RLH . Tahwn Asggaan b
e AOK . Kemeolerian o3 a2 LLAHEAMEH A6
W Mard:znmg . Umt o u Badoa Unatpe Ramurion
B Mantanng Sebmd éan B ~ -
Aprone i Temp-am B SgurchCary O Ligta Usdan Tesshhar ) Data Usabon Seoakbt PGK O Data Usuan Terakive D92
B Drgtat Sump I
B Mendormgtaned - A . A M | »
B Meonoong $36 D3NS PENGADLEN IESER: PEMATIG SUANTAR UYL USGUNIDBR B2 fet DY DSk ANAL R . ¥ seensstoe
B Monronng Paga Sutke 033707 - POIGGADILAN NEGER: PELVATANG SANTAR UAN BC DA GNAL-Rerled  BC-DRAANAL RE §607851 000
§ Monitorng Revisi DIRA
B Montonng KA PES KReguitonaan ¥ Tl m
I Mortonng Konsep DIFA
e Célak Formube

Approver melakukan pemeriksaan hasil pekerjaan Operator pada menu RUH Belanja. Jika
sudah sesuai, beri tanda cek/centang (V) pada kolom S (Satker) di menu Monitoring Submit
dan Approve Data, kemudian klik tombol (Simpan).




C. Pengiriman ADK

1.

Kirim ADK Ke SAS

Digunakan untuk mengirim data dipa ke aplikasi Sistem Aplikasi Satker oleh satker yang
belum menggunakan SAKTI secara utuh seluruh modul. Data DIPA yang dapat dikirim
adalah yang status historinya DIPA (Bxx) atau Revisi Satker /POK (Cxx) yang sudah
sampai tahap update COA dalam data Fund Available (FA). Dalam menu ini hanya akan
tampil data DIPA terakhir dari kode B atau C tersebut. Untuk melihat status DIPA terakhir
yang dimiliki, satker dapat mengakses menu monitoring submit dan approve data seperti
gambar berikut:

: a - ©
B Adwiniires: © Mowhoring Subwit dan Agprove Data
& Pengangpann
L Taban Anggasan 2
- A 1 Komenlerias s E SAARY L) e
= Monaomg U 2 = Diten Eesehatan Masyazkal
[ MonRaring Sunad dan Tacpiian
Ao vee it @ seurun Dota O Duis Uruan Tenc O Oata Ususian Terstis POL O Data Usiden Terakhvr 04
2 _-__—-_—I
A Moronng Kanurd
B Morliering 558 AT SRR NS (A [T SRS snsmax
@ Monitering Pagu Sather AT DRETTAW KBS~V KA DM O SHIBR ¥ (2 -SNE. Aav el [ T ¥ ¥ raverax
B Monoring Rewsl DVR,
2T RCOW LIS KL ATV OA.  STKEA v (1 - ST P Fa | DO = D« B i ‘ ssrariox
B Monkzang 84
§ Monionng konsep DR% O DRECOT KEE KA LAY OUA. SR ¢ B B s e KR DS il Raw R 6 TRETS
m Cetak Formulc -
A0 Kalegaii Penaman. ¥ Tk e r
il : =
m Konsatdd -
'

Langkah-langkah pembuatan ADK ke SAS :
a. Pilih menu ADK, kirim ADK ke SAS, beri tanda check (V) sperti gambar berikut:

= SDLYE SN
§ Teim ADK Iiarps)
B Tow A Er a5 — maa ety .

& Montwing -

‘m (etak Formur - “ m
Pegaai

- .

 Forsolidl -

b. Klik tombol proses, maka ADK akan terunduh dalam bentuk terkompres, silakan
ekstrak terlebih dahulu seperti gambar berikut:

- a 2
» Adwnislmni
b st el b
I Fenganggarsn e
LU . || Opersing SAKTLASGAGT.262150015310002005 2.2 |
(Y 3 - Kirim ADX SAS !
- v You have thoven Lo sperc |
-ADUE SN v  Palageen SO SARTLASSIET 21500153 LIRS 0car |
1 Tt ADK Hartei | ehithic RARAR S HE) |
B O Rin e 535 fow biotx
& derdoring
etk Formiy Wi sl Fircls do with 84 Rc?
Ry Olpmwt  igplori il (e
o Konsoltan - L
» Uy &Lt Fin
W Laponan + Cetac




c. Rename file yang sudah terunduh, ganti ekstensinya dari .s20 (sesuai tahun anggaran)
ditambahkan urutan revisi DIPA yang sudah terdapat di SAS. Misalkan data DIPA di
SAS adalah revisi ke 1, maka ADK yang akan kita kirim ke SAS diganti ekstensinya
menjadi .52002 sebagaimana gambar berikut

- Quick access
b Oownloads ¢ | [001_co403 00 se5467_1.52008 |
I Desktop +
< Documents <
; Pictures 7

2. Kirim ADK Ke SPAN

ADK adalah salah satu syarat pengajuan revisi. Selain ADK ada dokumen yang harus
diunggah. Maka sebelum membuat ADK, pastikan surat usulan revisi sudah dicetak,
ditandatangani, dan discan dalam bentuk file pdf. Sedangkan persyaratan pendukung
setelah dicetak, tandatangan, dan scan, dapat disatukan dalam file RAR atau ZIP.

a. Level Satker

Satker hanya dapat mengirimkan revisi yang menjadi kewenangan Kanwil DJPb
setempat. Adapun kewenangan Direktorat Pelaksanaan Anggaran DJPb (Dit. PA) dan
kewenangan Direktorat Jenderal Anggaran (DJA) harus melalui unit eselon satu. Data
usulan DIPA yang hendak dibuatkan ADK harus sudah diapprove oleh KPA.

Langkah-langkah pembuatan ADK revisi ke Kanwil DJPb

1) Pilih menu ADK, Kirim ke SPAN. Ada dua pilihan parameter backup, yaitu tombol
satker dan antar satker

Parameter backup Satker dipilih jika revisi yang dilakukan internal satker,
Tahapan pengiriman sebagai berikut:

a) Beri tanda cek (v) sperti gambar berikut:

Kirim ADK
Jewis ADK SPAN Tujusn ADK 19, KANWIL
Talem Avggaran 2o
Data yamg dibackup Y RKAL  ~ DataPegewal
Parmmetes Bacinp Saier Lntar-Satieer
Satkey
Narna Kevaertterian i3 - KENENTERIGN KEL ¥ ey e TERIAN KEUSNGAN
Haoua Unit 51 BACAHPENC LY ¥ panan PENIROWAM CAN PELATIHAN KELARGAN
Lokasi X - sea ¥ BANTEN
Pencarian

OIS 14771581 POLITEMIK FEUAHGAN HEGARA STAN HOTHIR RN O BFTH 1 u




b)

c)

d)

Isi jenis revisi
Tambah Jenis Revisi g
O
204 Pergeseran keluaran sama, kegiatan sama dan antar satker antar kanwil A
207 Penghapusan/perubahan catatan halaman IV DIPA (@)
214 Penambahan cara penarikan PHLN/PHDN
25 Pergeseran anlar kegiatan dan antar sstker anar kamwil
217 Pergeseran antar keluaran, kegiatan dan antar satker antar kanwil
28 Pergeseran anggaran dalam 1 program utk penyelesaian tunggakan TA sebe
220 Pergeseran dalam 1 program dalam 1 BA yg bersumber dari RM utk Belanja Operasional antar kanwil
21 Pergeseran dalam 1 progrem antar kanwil dalam rangia selisih kars
301 ralat kode akun sepanjang dalam peruntukan dan sasaran yq sama v

Isi nomor, tanggal, dan perihal surat

Surat Pengantar
Nomor Surat Pengantar* S-1803/PB.8.3/2020

Tanggal Surat Pengantar  (2/19/2020 n

Perihal Surat Surat Pengantar Revisi

Satker Dokumen

Klik proses. Proses akan membentuk tiket di aplikasi
satuanggaran.kemenkeu.go.id. Anda juga akan mendapatkan unduhan ADK
sebagai cadangan, adapun ADK untuk satuanggaran sudah otomatis terkirim,

Kirim dokumen. Halaman ini akan terbuka otomatis setelah selesai proses.
Minimal anda harus mengunggah surat usulan revisi dalam format pdf. Silakan
pilih jenis dokumen

Upload Dokumen Pendukung 5

@01 01511_00_477198_1 520 ADK POLITEVIK XEUANGAN MEGARZ STAN

lenis Dok. Pendukung
--Piith-- v

DOK1-SURAT USULAN REVISI
DOK2-DOXUMEN PENDUKUNG PERSETUJUAN ES 1

DOK3-DOKUMEN PENDUKUNG TERKAIT LAINNYA

PA3URETI (101118 1OE LUaN HI1IYd ULy Spash




Pilih file

& FileUphoad x
Upload Dokumen Pendulu
B L) 4+ D5 TisPC s Music o Searzh Mosic
Organize > New fokder EER T B )
311411 00 E7TIN L SciptReken 2014 Hame Tde Centributing arists Al
Jerus Dok. Penduirung
DOKI-SURAT USULAN REV'SH Al Onedrive i
Psh Direlcri Fite ; el
v B ThisPC ) Surat Usuitan Revei
o 3 ome
I Desktop
© pasttken nama ffs Ldak mengandung spes! il Documenss
. 4 Downloads
= Music
) & Pictures
[ Videos
* i Locad Desk (C)
v C E
Fibe name | Surat Usudan Revisi oot | | A Supported Types € pt.den <
o

Klik upload

[ Upload Dokumen Pendukung H

d01_01511_00_377150_1 520 ADK POUTEKNIK KEUANGAN HEGARA STAN
Surat_Usulan_Revisi.pdt DOK1-SURAT USULAN REVISI
Jenis Dok. Pendukung
-~Pilib-- b

e

| Surat Usulan Revisipdf 36468 [

I * pastikan nama file tidak mengandung spasi'

Jika ada perbaikan dokumen, silakan hapus terlebih dahulu dokumen yang
sudah diunggah sebelumnya. Kiik baris dokumen dalam tabel yang akan
dihapus, kemudian klik tombol hapus.

Upload Dokumen Pendukung %

d01_01511_00_477198_1.520

ADK POUTEKHIK KEUANGAN NEGARA STAN

biarat Uiudan Bews pit DO SURAT UHULAN REVY
Jenis Dok. Pendukung
--Pilth-- v

Prlth Direktori File
as

Surat_Ustdan_Revisipdf 3

Hapus file x B s

Apatkah anda y akin akan menghapus file?

m

* pastikan nama file tidak mengandung spasi!




Parameter backup Antar Satker digunakan jika revisi yang dilakukan bersifat
lintas satker dalam satu wilayah Kanwil DJPb. Satker-satker melakukan revisi pada
DIPA masing-masing sampai aprove oleh KPA, tapi yang mengirim ADK dan
unggah dokumen hanya salah satu satker saja.Satker yang dipilih harus lebih dari
satu, dan salah satunya adalah satker yang sedang login ke sakti. ADK yang
terbentuk ada dua, yaitu format adk unit dan adk persatker.

Langkah-langkah membuat ADK sama dengan proses di atas, hanya beda pada
jumlah satker yang dipilih harus lebih dari satu.

Pencarian
e T e
G0 TRe 3 PENGADDAN AGAMA BULLIKUIMBA UML) LESLA A TN, PV 1
005 0, 401950 PENGADRAN AGAMA GEDONG TATAAN AT} LELAAN, D4R VS 1
VY, YL PEMGADIAN AGAMA WAINGAPU DT} UFLRLAR DA, RV Y
O O ASTYE PENGAIILAN AGAMA BANGGA) (AT UELRAN A LV 3 [~ |
N6 0) 0302 TRGALILAN IEGTR I'ERARTANG SR AR DAL LFLRLAN DIPA. REVER |
D05 01 4oy FPERGADILAN AGAMA SINGKAWANG AT PN AR DA REVES Y

Pastikan saat mengirim ADK satker anda tidak memiliki usulan revisi yang sedang
diproses di aplikasi satuanggaran.kemenkeu.go.id (satudja). Jika sedang ada
proses revisi di satudja, akan muncul eror seperti gambar berikut:

Ee gy T B v aainTiman SfffuaiAa

QL AL I MAAEAT WTAE ¥ kbl 1l T AL

iy MU v R Ay

Kondisi-kondisi berikut mengizinkan anda untuk mebuat ADK:

a) Tidak memiliki tiket di satudja

b) Memiliki tiket di satudja namun belum sampai tahap submit (proses setelah
OTP)

c) Tiket sebelumnya telah mendapatkan status ditolak oleh kanwil DJPb

d) Tiket sebelumnya telah mendapat status SELESAI.

10



1. Mencetak Laporan-Laporan

Unit dapat melakukan pencetakan laporan seperti Matriks Usulan revisi, beserta dokumen
kelengkapan pada menu Penganggaran > Laporan/Cetak.

l' TRanaaRis J Mawriks Usulan Revisi

- PuH

- K ~

8 Mamikarg - K/unh |

Be Crik leemin - Cadrar u

- Negs -

- Xaonso) des -

- Uiy ® Sehuuk Dats P batime, ] b NEM;ary
l L s s -

L F—y s N N

e d LT |
¢ Komp3 Sl e e E e = Ol e S L
R Cotak Kontial Pagu
& Motmens b 1IVA

B Summary Akn ® Format 1 Tempat/Tanggal
| L " N Lk Pemsndstnngan 24 FPe -
B Moty Rovii Ll DA Farvast 1 (dotai)

B Ml e bl A DI
8 Pl DIPA

B Cotsh Cletedd Alnem Ol
B Lagotan per Unt

8 Lapoua pe §ka

B Lottt Frogrem

N 1aputan pec FuaqSun
Fursgn

- sakti  Lywanesnian

[ T e P —

Kepala
Pusat Pelaporan dan Pembjnaan

7o\l PEsKeuangan Pertahanap,

ot 3
o
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AT )\ .
- - [
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|
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_ t"ir%ad Sugiyono, S.E., M.M.
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Lampiran VI

Surat Edaran Kapuslapbinkuhan Kemhan
Nomor . SE/ O | T /2023
Tanggal : 9 Januari 2023

(Petunjuk Teknis Aplikasi SAKTI)

REMENTERIAN KEUANGAM R
DITEN PERBENDAHARAAN



INFORMASI UMUM
A. DESKRIPSI TRANSAKSI

Modul ADMIN
Role User PPSPM
Modul Lain terkait KOM, BEN, PEM
Transaksi yang Tekait Penginputan 15/16 Segmen Coa
Dokumen input SPBy, SPP, BAST NON Kontraktual, BAST
Kontrak, Interkoneksi STINKO, BAST
KKP, BAST Valas, BAST UP Tunai,
Pengembalian Belanja
Output Data Migrasi dan Penetapan 15/16 Segemen Coa
Validasi - Data Pendetilan telah terinput semua sesuai Segmen COA yang
dipilih.
- Pendetilan 15/16 Segmen COA harus memiliki nilai dalam POK
Anggaran.

- Pendetilan 15/16 Segmen COA berlaku hanya untuk transaksi
Belanja dan pengembalian belanja, untuk akun pendapatan dan
pengembalian pendapatan menggunakan basis 12 Segmen COA

KOM — Juknis Perekaman RSPP Modul Komitmen

Petunjuk Teknis Terkait BEN — Juknis Perekaman RSPP Modul Bendahara

PEM — Juknis Perekaman RSPP Modul Pembayaran

INFORMASI PENTING LAINNYA

1.

Sesuai dengan PMK 214/PMK.05/2013 tentang Bagan Akun Standar (BAS) bahwa BAS terdiri atas
12 Segmen COA yaitu segmen Satker, KPPN, Akun, Program, Output, Dana, Bank, Kewenangan,
Lokasi, Anggaran, Antar Entitas dan Cadangan.

15 segmen COA adalah mendetilkan 12 segmen COA dengan penambahan segmen Rincian
Output, Komponen dan SubKomponen sedangkan 16 segmen COA adalah menambahkan 15
segmen COA dengan segmen ltem.

Satuan kerja yang belum melakukan migrasi 15/16 Segmen COA belum dapat melakukan input
transaksi dan pendetailan 15/16 segmen COA.

Konfigurasi Segmen COA dilakukan sekali dalam tiap Tahun Anggaran, perubahan konfigurasi
segmen COA dapat dilakukan ketika pergantian Tahun Anggaran.

Sebelum melakukan migrasi 15/16 Segmen COA pastikan telah dilakukan pendetilan untuk seluruh
transaksi pada menu “Input FA Detail (16 Segmen)”.

Satker yang memilih konfigurasi 15 segmen COA, input FA detil 16 segmen yang ada akan
disummary ke dalam 16 segmen.

Satker yang memilih konfigurasi 16 segmen COA, apabila terdapat FA detil 15 segmen maka harus
dilengkapi menjadi 16 segmen agar dapat dilakukan proses migrasi.

Jika terdapat revisi anggaran pada transaksi yang telah didetailkan silahkan lakukan revisi
anggaran terlebih dahulu untuk menyesuaikan realisasi yang telah didetailkan, atau lakukan
pendetilan ulang menggunakan segmen yang tersedia.



telah

didetailkan Input

konfigurasi awal semua
Segmen 15/16 > ——p "9";9""

kali tiap TA es .

GekaLiiapTA) revisi sesuai psndetala

I realisasi

No
C. Setup Konfigurasi Segmen 15/16 COA Awal

1. Login Aplikasi
Login _d_eng_a_n menggunakan user role SPM Approval (PPSPM).

< sakti

i ot T

2. Menu Konfigurasi

1 a Konfigurasl Segmen COA

ﬁ

= Anggann - Kaode Satuan Kesje 015409
| Aset Tetip -
Ba Bendahara -
m GL dan Pelaporan - Segmen COA" 16 Segmen w
= Komitmen - Talman Mudai Berisku* 21
= Pk aren

BT _

TR NIRRT sk g

= D Commm—

= g -
- o 3 -

W KPPN
B Progam

W Outpit

B sumberDans

§ Cara Penanian
B Regiter

W Rekening Bank
@ Kewensngan

§ Tipe Anggaran
B Kegizan

Noms Satuan Ketja S PIASAAAS, BT, 5 LR AN R | t?

Sele Fame Leine Tabon Segmen COA
015403 TP PRI, AT S $TIORAN IARLE I xi Befum Settng Segmen

i

B KanhgucsiSegmen CO4 | 4 @ SAKE | g 11 apr 2021 1005 22 60T 7

a. Pilih Menu Administrasi — Umum — COA — Konfigurasi Segmen COA.
b. Menu ini hanya dapat diproses oleh user dengan role SPM Approval (PPSPM).

g
4




3. Tampilan Konfigurasi Segmen COA

Konfigurasi Segmen COA

Kode Satuan Kerja 015409
Nama Satusn Kerja KPP PRATAMA JAKARTA KEBAYORAN BARU EMPAT
Segmen COA* Belum Zetting Segmen v
Tahuv Mulal Berlaku* 2001
Sothes i3 Nama Salkes Tahun Sngmen 04 Stalus
015409 KPP PRATAMA JAKARTA EBRYORAN BARU EMPAT 2021
B MorerFen ToA m

a. Satker yang belum melakukan migrasi pada kolom segmen COA tertulis “Belum Setting Segmen”.
b. Satker yang belum melakukan migrasi kolom status masih kosong.

4. Pemilihan Segmen 15/16 Segmen COA

Konflgurasl Segmen COA

Kode Satuan Kerja 015400

Nama Satuan Kerja KPP PRATAMA JAKARTA KEBAYORAN BARL EMPAT
Segmen COA® 15 Segmen v

Tahuo Mulai Bestaku*

Ealum Settin s

Satkeer Nama Seldey Thun Seqmen COA Slatus

B Zvaies fnpen CU2

a. Pada pilihan “Segmen COA” silahkan pilih Segmen COA yang akan ditetapkan.

. Tentukan Segmen mana yang akan dipilih.
c. lJika salah satu segmen telah dipilih dan diproses maka selama tahun berjalan tidak dapat

dilakukan perubahan kembali.

5. Proses Insert COA (Migrasi)

Konflgurasl Segmen COA

Kode Satuan Kesja 15409
Nama Satuan Kevja KPP DOATALLS LALARTA L EEAYORAY RARL EMPAT
Segmen COA® 15 Segmen v |1
Tahun Malai Berlaku* Fort)
Sather Nams Satkes Tahun Segmen COA Sabim

!au'ﬂu-u.'. Sk e v RSN PR o) AR Ly {fwrbe= Sethrng (e

a. Setelah dilakukan pemilihan segmen maka lakukan proses migrasi.
b. Klik tombol “Proses Insert COA” untuk memulai melakukan proses migrasi.



6. Notifikasi Penetapan 15/16 Segmen

Konfirmasi

A Proser kant guras. segmen COA Ranyd Daa ddakan
26K 288 S4TANUN DESTAN FAGTTEr COA 780D BAC
o960 Budah upE?

Saat proses insert COA akan muncul konfirmasi “Proses konfigurasi segmen COA hanya bisa
dilakukan sekali dalam setahun, pastikan segmen COA yang anda pilih sudah tepat”.

. Klik tombol “Ya” jika segmen yang ditetapkan sudah pasti.

¢. Klik tombol “Tidak” Jika segmen yand ditetapkan belum pasti.

7. Gagal migrasi karena belum pendetilan

30 yugot shinpaef e Sl | e Shit oty et 8 At el b Ve e

Konfigurasi Segmen COA

Nasde Sabusn Korje S

Name Sstusn Kerja Bad L T A 4 e LAl e
Segumm COA R ._,

Tabvsm Mhiitni Barlaba™
i Segucs TUA LE

Somw i
e Setng Srgvme

03073 SECEETAR AT LELIENTER Al SERPTTAR 47 AZEARA

Jika muncul notifikasi “Masih terdapat transaksi yang belum didetailkan ke 16segmen, Silahkan

masuk ke menu input FA Detail 16segmen” maka status migrasi masih “Fail”.
b. Silahkan ke menu “Input FA Detail (16 Segmen)” untuk dilakukan pendetailan untuk seluruhnya

transaksi yang belum didetailkan.
c. Setelah dilakukan pendetilan seluruhnya lakukan proses proses insert COA (migrasi) kembali.

d. Jika status masih kosong maka proses migrasi belum berhasil.

8. Gagal migrasi karena revisi anggaran



Konfigurasi Segmen COA

Kode Sanaaa Kerfa
Nama Sotusa Kerja
Segmen LOA'

Votura Mistai vl

St I¢

== > e |

a. Jika muncul notifikasi “Silahkan lakukan revisi anggaran terlebih dahulu, karena
terdapat data pendetailan yang tidak ada di anggaran atau menyesuaikan kembali
pendetailan sesuai segmen yang ada” maka status migrasi masih “Fail”.

b. Silahkan lakukan revisi anggaran untuk menyesuaikan dengan data realisasi
pendetailan.

c. Atau lakukan pendetailan ulang menggunakan segmen yang telah tersedia.
d. Jika status masih kosong maka proses migrasi belum berhasil.

2. Sukses migrasi 15 Segmen COA

Konfigurasl Segmen COA

Kode Satuen Kerje 690332
Nama Satuan Kesja Sekolah Tinggi limu Statistik
Seqmen COA® 15 Segmen -
Tahun Mulal Beslaku* 200
Satiey 11 Narua Satker Tahun stalu
650332 Sekolah Tingol limu Statistik 2021 | 15 segmen [2aaes ]

Jika kolom Segmen COA telah terinput “15 Segmen” dan status “Sukses” maka proses
migrasi telahberhasil, silahkan lanjutkan transaksi dan pendetilan 15 segmen COA sesuai
juknis pada modul terkait.

3. Sukses migrasi 16 Segmen COA

Konflgurasl Segmen COA

Kode Satuan Kerja 015410
Nauma Satuan Kerjo KPP PRATAMA, JAKARTA SETLABUD| EMPAT
Segmen COA* 16 Segmen ~
Tahwan Mulal Berfaku® 2021
Sather Nama Saties Tahun Segmen COA Hatus
ot5410 KPP PRATAMA, JAKARTA, SETIABUDI EMRAT 2031 [185eamen ] | sues 1




Jika kolom Segmen COA telah terinput “16 Segmen” dan status “Sukses” maka proses migrasi
telahberhasil, silahkan lanjutkan transaksi dan pendetilan 16 segmen COA sesuai juknis pada
modul terkait.

Kepala ‘
Pusat Pelaporan dan Pembinaan
“M Keuangan Pertahanaf,

'E‘.Q 3 Amad Suglyono S.E., MM
"%, %ol oBfigadir Jenderal TN
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