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A. PERSIAPAN UJIAN 
Pelaksanaan kegiatan seleksi kompetensi tambahan PPPK Teknis dan Dosen T.A. 2022 

dilaksanakan secara daring (online) berbasis web, untuk itu peserta diwajibkan 

mempersiapkan sarana dan prasarana berupa perangkat keras  dan perangkat lunak 

secara mandiri. Berikut ini kebutuhan yang harus dipersiapkan 

1. Perangkat Keras 
Peserta wajib mempersiapkan komputer atau laptop yang terhubung dengan jaringan 

internet yang stabil dan memastikan baterai (bagi pengguna laptop) dalam keadaan 

fully charger, dengan spesifikasi minimum sebagai berikut: 

No Kebutuhan Keterangan 

1. Prosesor Intel Core i3 

2. RAM 4 Gb 

4. Hardisk Minimal ruang penyimpanan kosong 10 Gb 

5. Input/Output Speaker, microphone, webcam, keyboard dan mouse 

6. Sistem Operasi Windows 8 

 

2. Perangkat Lunak 
Peserta wajib mengunduh dan memasang aplikasi zoom meeting dan web browser 

serta konfigurasinya yang telah disediakan panitia pada halaman https://s.id/pppk-

kemhan-2022 , dengan menyesuaikan karakteristik sistem operasi yang digunakan. 

Cara melihat karakteristik bagi pengguna OS Windows: 

- Tekan tombol Windows dengan tombol R secara bersamaan. 

- Kemudian muncul pop-up berikut: 

 

- Ketik perintah “dxdiag” pada kolom yang tersedia. 

 

- Kemudian akan muncul informasi karakteristik prosesor sebagai berikut 

https://s.id/pppk-kemhan-2022
https://s.id/pppk-kemhan-2022
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B. INSTALASI PERANGKAT LUNAK 

1. Insatalasi Zoom Meeting. 
Berikut ini cara intalasi aplikasi zoom meeting: 

- Pastikan komputer atau laptop terhubung dengan jaringan internet. 

- Pilih aplikasi zoom yang telah di unduh, sesuai dengan karakteristik Sistem 

Operasi. 

 

- Akan muncul tampilan sebagai berikut 

 

- Tunggu hingga proses instalasi selesai, kemudian akan muncul aplikasi zoom 

meeting sebagai berikut. 
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- Silakan login menggunakan akun anda atau daftar terlebih dahulu jika anda 

belum mempunyai akun zoom. 

 

2. Instalasi Safe Exam Browser. 
Berikut ini langkah-langkah instalasi aplikasi Safe Exam Browser: 

- Pastikan terkoneksi internet dan seluruh aplikasi di komputer atau laptop telah di 

tutup sehingga tidak akan mengganggu proses instalasi. 

- Pilih aplikasi Safe Exam Browser (SEB) sesuai dengan karakteristik sistem 

operasi. 

 

- Kemudian akan muncul tampilan sebagai berikut. 

 

 

- Ceklis pada kolom syarat dan ketentuan aplikasi. 



4 | P a g e  
 

- Klik tombol install. 

- Tunggu proses instalasi sampai selesai. 

 

 

 

- Berikut tampilan aplikasi Safe Exam Browser yang berhasil di install. 

 

 

- Setelah aplikasi berhasil terpasang dengan baik, peserta wajib mengunduh file 

CAT_PPPK_KEMHAN.seb yang akan digunakan untuk melaksanakan ujian. 
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C. PELAKSANAAN UJIAN 
1. Kegiatan pelaksanaan seleksi terdiri dari peserta ujian, pengawas ujian, tester, 

observer serta tim teknis. 

2. Peserta wajib masuk dan bergabung pada aplikasi zoom meeting paling lambat 30 

menit sebelum ujian dimulai dengan tautan atau meeting ID yang telah diberikan oleh 

panitia. Meeting ID 839 2605 6133 , passcode pppk2022 

3. Peserta wajib mengubah nama lengkap pada aplikasi zoom meeting sesuai dengan 

ketentuan sebagai berikut:  

Format nama pada zoom : NOURUT_ NAMAPESERTA 

Contoh   : 001_Radityo Pratomo 

4. Peserta yang diperbolehkan masuk tautan aplikasi adalah peserta yang telah terdaftar. 

5. Peserta ujian wajib mengaktifkan fitur microphone dan video camera pada aplikasi 

zoom meeting. 

6. Pengawas berhak menolak akses join meeting jika format nama peserta tidak sesuai 

dan tidak termasuk dalam daftar peserta ujian. 

7. Peserta yang telah berhasil bergabung ke zoom meeting, tidak diperkenankan 

meninggalkan komputer atau laptop. 

8. Pengawas akan memasukan peserta ke dalam breakout room sesuai dengan daftar 

yang telah ditentukan. 

9. Pengawas akan melakukan pengecekan data diri serta kelengkapan setiap peserta. 

Panitia berhak memberikan sanksi terhadap peserta jika ditemukan kecurangan, 

kerkurangan dan atau data diri yang tidak sesuai. Berikut ini contoh proses 

pengecekan peserta. 
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10. Peserta yang telah selesai dilakukan pengecekan oleh pengawas akan diberikan PIN 

untuk dapat mengikuti ujian. 

11. Setelah seluruh peserta mendapatkan PIN, tester dibantu dengan observer akan 

memulai serta memandu kegiatan hingga selesai. 

12. Untuk memulai kegiatan ujian, peserta diminta untuk membuka (double click) file 

CAT_PPPK_KEMHAN.seb. 

13. Masukan password: pppk2022 pada kolom kosong seperti gambar dibawah ini 

kemudian klik confirm. 

 

14. Tunggu hingga Safe Exam Browser menampilkan halaman utama ujian seperti gambar 

berikut. 
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15. Selama ujian berlangsung, host akan menonaktifkan microphone peserta (mute) dan 

peserta dilarang mengaktifkannya kembali (unmute) 

16. Selama ujian berlangsung peserta dilarang untuk menonaktifkan kamera (off) dan 

dilarang untuk mengaktifkan virtual background. 

17. Selama ujian berlangsung peserta dilarang meninggalkan aplikasi zoom, baik 

disengaja maupun tidak sengaja, jika karena gangguan koneksi internet maka izin 

untuk bergabung kembali diberikan oleh pengawas ujian. 

18. Peserta ujian boleh meninggalkan (Leave) zoom meeting setelah ujian selesai apabila 

telah dipersilahkan oleh Pengawas ujian. 

 

D. SANKSI 
Peserta ujian yang melanggar tata tertib dapat dikenakan sanksi: 

1. Mendapatkan teguran dari pengawas atau tester dan observer. 

2. Diskualifikasi ujian dan mendapatkan nilai 0 (nol). 

 

E. HELPDESK 
Selama kegiatan seleksi berlangsung peserta dapat menghubungi tim teknis ketika terjadi 

kendala pada sisi aplikasi zoom meeting, safe exam browser dan aplikasi ujian berbasis 

web. Kendala teknis yang terjadi pada sarana dan prasarana peserta tidak menjadi 

prioritas tim dalam membantu penyelesaiannya. 

 

Nomor yang dapat dihubungi: 

 

+62 821-8505-8886 (Hanya Whatsapp) 

a.n. Lahdafor Biro Kepegawaian Kemhan 


